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|. Introduccion

Desde la entrada en vigor del Reglamento General de Alumnos de la licenciatura
en agosto de 2014, los Lineamientos de Titulacién han sido un pilar fundamental
en el proceso de obtencion del titulo profesional en la Universidad de Ciencias y
Artes de Chiapas (UNICACH). De conformidad con el articulo 77 del citado
reglamento, que establece la sujecion de la titulacidn a los lineamientos emitidos
por el Consejo Académico correspondiente, se han desarrollado y evolucionado
una serie de directrices que permitan regular este importante aspecto academico.

Anteriormente, la UNICACH contaba con una Guia de Procedimientos para
titulacién por modalidades (septiembre de 2005). Sin embargo, con el objetivo de
adaptarse a las necesidades y exigencias, en 2017 se inici6 un proceso de
revision y actualizacién de estos lineamientos especificamente para el Instituto de
Ciencias Biologicas.

Este proceso fue el resultado de una estrecha colaboracion entre el Consejo
Académico y la Comisién de Titulacién, culminando en la creacion de los
Lineamientos del Instituto de Ciencias Biolégicas (ICBiol) en agosto de 2017.
Posteriormente, en junio de 2018 y enero de 2020, se llevaron a cabo
modificaciones y actualizaciones respectivamente, con el fin de mantener al dia
los procedimientos y requisitos para la obtencién del titulo profesional. El
compromiso con la mejora continua y la excelencia académica llevé al ICBiol a
revisar y actualizar nuevamente los Lineamientos de Titulacién en julio de 2022.

En el presente afio la Direccion del ICBiol lleva a cabo la actualizacion de los
Lineamientos de Titulacién y hace un llamado a la comunidad académica a
participar en su retroalimentacién, con el objetivo de garantizar la transparencia. El
resultado de esta colaboracién se plasma en el presente instrumento de
orientacion institucional que busca facilitar los procedimientos de registro,
elaboracion, entrega y examen profesional, necesarios para la obtencion del Titulo
de Licenciatura en el Instituto.

[l. Propdsito

El propésito del presente documento es establecer lineamientos claros y precisos
para el proceso de titulacién en las licenciaturas del ICBiol, con el fin de garantizar
la calidad académica y la adecuada formacion profesional de los futuros
egresados. Estos lineamientos serviran de guia para los estudiantes, tutores y
autoridades educativas, facilitando asi el cumplimiento de los requisitos necesarios
para obtener la titulacién de manera transparente y equitativa.




Estos lineamientos tienen su fundamento en las siguientes consideraciones:

Para obtener el titulo optando por una de las diez modalidades de titulacién del
ICBiol, los egresados -dependiendo de la modalidad que elijan- deberan elaborar
un documento escrito y sustentar un examen profesional ante un sinodo
académico.

Los siguientes lineamientos estan basados en el documento oficial de titulacion de
pregrado de la Direccion de Servicics Escolares de la Universidad de Ciencias y
Artes de Chiapas.

1. Registro para iniciar con el proceso de titulacion

Para iniciar el tramite de titulacion, el egresado debera acreditar, haber cursado y
aprobado el 100% del plan de estudius correspondiente, debiendo cumplir ademas
con los siguientes requisitos, estos aplican a las modalidades presencial y en
linea:

1. Haber cubierto la totalidad de los créditos de la Licenciatura y requisitos de
egreso establecidos en el programa respectivo.

2. Acreditar alguna de las modalidades de titulacion

3. Acreditar la prestacion del servicio social obligatorio en los términos del

Reglamento respectivo (constancia oficial de liberacion)

Acreditar los niveles de computacién requeridos por la institucién.

Acreditar el nivel de idioma que establezca el plan de estudios respectivo.

Presentar la documentacién que solicita la direccién de servicios escolares

y departamento de Egreso y Titulacion.

7. Pagar las cuotas correspondientes enunciadas en la pagina oficial de la
Direccidn de Servicios Escolares
https://escolares.unicach.mx/index.php?p=page&v=Mjc=

8. Cumplir con los demas ordenamientos de procedimiento de titulacion que
determine la Direccion de servicios Escolares de la Universidad.

® o

IV. Modalidades de titulacion

De las 13 modalidades de titulacién de la UNICACH, para el {CBiol aplican diez en
las Licenciaturas de Biologia, Biologia Marina y Manejo Integral de Cuencas,
Biologia Marina y Manejo de Recursos Hidricos, y que a continuacién se enlistan:

Modalidades de Titulacién con documento recepcional (Presencial o en
Linea):

Memoria de experiencia profesional
Elaboracién de texto

Tesis profesional

Curso especial de titulacion
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5. Informe o memoria de servicio social
6. Participacion en un proyecto de investigacion

LLas modalidades de titulacion con documentos recepcionales requieren una o un
director de proyecto, y podran tener, adicionalmente, una o un codirector y como
maximo dos asesores.

La propiedad intelectual de los resultados y productos de los proyectos de
investigacién se sujetaran a lo dispuesto en los articulos 99 del Reglamento de
Investigacion y Posgrado, 76 y 77 del Reglamento de Alumnos de Licenciatura
(RAL) que aplica de agosto del 2014 a la fecha y 144 del Reglamento General de
Alumnos de Licenciatura (RGAL) que aplica a las generaciones antes de agosto
del 2014. :

Modalidades de Titulacion sin documento recepcional (Presencial o en
Linea):

7. Titulacién automatica
8. Examen general de conocimientos
9. Examszn general de calidad profesional

10. Créditos de estudios de posgrado

V. Conceptualizacion y caracteristicas de las modalidades de titulacion

Los egresados (as) de las Licenciaturas del Instituto de Ciencias Biolbgicas de la
UNICACH podran ftitularse mediante alguna de las modalidades que a
continuacién se describen.

Memoria de experiencia profesional

Es la que tiene por objeto describir, fundamentar y explicar en forma individual y
coherente las particularidades ejercidas por los egresados en el desempefio de su
labor profesional. Los egresados podran optar por esta modalidad hasta dos afios
posteriores al desarrollo de la actividad reportada y debera entregar la siguiente
documentacion:

e Oficio de solicitud dirigido a la o el titular de la Unidad Académica, con
atencion a la Coordinacién de Titulacidn que especifique la modalidad optada,
el titulo v los objetivos de la memoria, el nombre de la institucion o empresa
donde se desempefid y sugerir el Director.

e Los egresados deberan adjuntar una constancia de experiencia profesional
minima comprobable de dos afios, en formato libre, expedida por una
institucion o empresa cuyo objeto social se encuentre estrechamente
relacionado con el programa educativo acreditado.

‘e Una vez aprobada la solicitud por la Comisién de Titulacion, el egresado

integrara el documento recepcional, el cual debe ser un escrito de calidad
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académica que fundamente tedrica y metodolégicamente el desempefio de las

funciones ejercidas; sin limitarse a ser un simple relato técnico o descripcion

de hechos, debera cubrir una extensién minima de 40 paginas a partir de la

introduccién hasta recomendaciones (sin incluir las referencias documentales

finales y anexos).

e El coordinador de titulacion del programa educativo, una vez que reciba el
escrito con sus anexos, hombrara un comité integrado por tres sinodales
titulares y dos suplentes para ia revision del documento recepcional.

El documento debera incluir los siguientes apartados:
Portada.
Indice General.
indice de Cuadros.
indice de Figuras.
Resumen (500 palabras maximo).
Abstract.
. Introduccién (debe incluir el planteamiento y la justificacion).
Il. Objetivos.
{ll. Antecedentes.
IV. Método, incluyendo la descripcidn de las funciones especificas y globales
V. desarrolladas.
VI. Resultados obtenidos.
VIl. Conclusiones haciendo énfasis en las capacidades profesionales
obtenidas.
VIil. Recomendaciones.
IX. Referencias documentales.
X. Anexos (si se requieren).

Elaboracion de texto.

Dadas las caracteristicas de las licenciaturas que se ofertan en el ICBiol, en este
apartado se consideran dos modalidades:

a) El egresado podra obtener su titulo de Licenciatura cuando compruebe haber
publicado, o presente la carta de aceptacion de un grupo colegiado o Academia
correspondiente de un Texto inédito con fines educativos, resultado de un gjercicio
académico, consistente en guias, manuales, libros y planes de manejo, en cuyo
caso las o los egresados deberan figurar como primeros autores.

Para ello el egresado debera tomar en cuenta en esta opcion de titulacion lo
siguiente: que sea resultado de una investigacion bibliogréfica amplia, con
elementos propios de la experiencia general sobre un tema o materia especifica.
Al realizar la solicitud de titulacion por esta modalidad deberd anexar el
documento. En caso de que no se haya publicado aln, la solicitud debera estar
acompanada de la carta de aceptacion tal y como se sefiala en el primer parrafo,




ademas indicar titulo de la obra y objetivos. Una vez avalado por la Comision de
Titulacion, el Coordinador de Titulacion deberd nombrar a un comite revisor
integrado por tres sinodales titulares y dos suplentes que revisen el documento
recepcional.

En caso de ser aprobado debera elaborar un documento que incluya los siguientes
apartados:
Portada.
Contraportads:
indice General.
Indice de Cuadros.
indice de Figuras.
Resumen (500 palabras maximo).
Abstract.
|, Introduccion (debe incluir el planteamiento y la justificacion).
Il.  Objetivos del estudio.
. Metodo.
IV.  Anexar el texto desarrollado (publicado o aceptado).
V. Referencias documentales.
VI.  Anexos (si se requieren).

b) El egresado podra obtener su titulo de Licenciatura cuando compruebe haber
publicado, o presente la carta de aceptacion de un articulo cientifico original, o
capitulo de libro original; no seran considerados notas cientificas y articulos de
divulgacion, aunque valiosos no cumplen con los requisitos académicos
necesarios para un documento recepcional, ya que estos formatos suelen ser
breves respecto a la profundidad analitica y la estructura detallada de una
investigacion.

En caso de no haberse publicado el articulo cientifico o capitulo de libro, el
documento debera acompanarse de la carta de aceptacion y una copia del articulo
aceptado o en su caso del articulo publicado. Para optar por esta modalidad, el
egresado debera solicitar el aval de la Comisién de Titulacion. Al realizar la
solicitud de titulacion por esta modalidad, debera anexar la carta de aceptacion y
el manuscrito aceptado tal y como se sefiala en el primer parrafo. Una vez
avalado, el Coordinador de Titulacion debera nombrar a un comité revisor
integrado por tres sinodales titulares y dos suplentes que revisen el documento
recepcional. Para ello el egresado debera tomar en cuenta en esta opcién de
titulacion lo siguiente:

I. |. El articulo debera ser afin a la carrera cursada.
. 1. La publicacion debera ser en revistas reconocidas por el SECIHTI o
indices internacionales como Scopus, JCR, Latindex, Redalyc y Scielo. En




caso de ser un capitulo de libro este debera haber pasado por un proceso
de revisién por pares, el libro deberé contar con ISBN y ser publicado por
editoriales académicas.

IIt,  Efarticulo puede estar escrito en espafiol u otros idiomas.

IV. El egresado serd el primer autor del articulo. El director y el asesor interno
deberan aparecer como coautores y se sugiere que el primero de estos sea
el autor de correspondencia.

Curso especial de titulacion

Ofrece una oportunidad para que los egresados actualicen sus conocimientos, en
cuanto a nuevas metodologias, descubrimientos cientificos y tendencias
emergentes en su profesidn, al promover un reencuentro con los conocimientos
adquiridos durante su carrera profesional y complementarlos con las Ultimas
innovaciones, a través de un curso o diplomado que debera estar registrado en el
Departamento de Educacién Continua de Ja UNICACH y constar de una duracién
minima de 120 horas.

El egresado debera cumplir los siguientes requisitos para inscribirse al curso o
diplomado:

e Contar con carta de liberacién de servicio social.
Constancia de haber acreditado el nivel basico del idioma inglés (4 niveles)
de! CELE-UNICACH, si en el mapa curricular incluye inglés no debera
entregar dicha constancia.

e Realizar el pago por inscripcién.

e Constancia de acreditacion del nivel basico de computacion (2 niveles).

e Una vez cursado y aprobado, e! egresado contara con un periodo maximo
de seis meses para tramitar su titulacion.

Para aprobar el curso o diplomado debera cubrir el 90 % de asistencia, obtener un
promedio minimo de 8.0, asi como los requisitos especificos de aprobacién
establecidos en el registro del mismo.

Al finalizar debera realizar los trdmites que solicita el Departamento de
Certificacion y Titulacion de servicios escolares, la coordinacion de titulacion
designara al sinodo para que el egresado tome protesta.

Informe o memoria de servicio social.

El egresado solicitara al Consejo Académico del Instituto de Ciencias Biologicas,
la aprobacion de un Proyecto de Servicio Social o solicitar su incorporacion a un
Proyecto Institucional de Servicio Social de su Unidad Académica. En ambos
casos la solicitud debera hacerse por escrito, indicando los objetivos y el nombre
de quien dirige la memoria y deberé turnarse una copia del proyecto a la Direccion




de Extension Universitaria, 90 dias naturales antes de iniclar su Servicio, para su
aprobacién. Una vez autorizada la titulacion por esta modalidad, el egresado
continuara con su servicio social y el tramite hasta la presentacion de su memoria
y examen profesional.

El informe o memoria de servicio social tiene por objeto que el egresado elabore
un documento recepcional que contenga una resefia pormenorizada de todas las
actividades que haya realizado durante el desempefio de su servicio social.
Asimismo, estsblecer las relaciones de causalidad entre los conocimientos
adquiridos en el desarrollo desu carrera y la aplicacion que de ellos haga en la
presentacion de su servicio social.

La memoria o informe debera tener una extension minima de 40 paginas a partir
de la introduccién, hasta recomendaciones (sin incluir las referencias
documentales finales y anexos). Una vez recibido el documento, el Coordinador
de Titulacién debera nombrar un comité integrado por tres sinodales y dos
sinodales suplentes que revisen el documento recepcional, una vez que se emita
la autorizacion de impresién, la Unidad Académica debera enviar una copia de
esta a la Direccidn de Extension Universitaria para que emita la validacion del
proyecto, para proceder a la impresién del documento recepcional.

El documento debera incluir los siguientes apartados:

Portada
Contraportada
indice General.
{ndice de Cuadros.
indice de Figuras.
Resumen (500 palabras maximao).
Abstract.
|. Introduccion (debe incluir el planteamiento y la justificacion).
Il. Antecedentes.
lIl. Objetivos.
IV. Método, incluyendo la descripcién de las funciones especificas y globales
desarrolladas.
V. Presentacion y analisis de los resultados obtenidos.
V!, Conclusiones. <
VIl. Recomendaciones.
VIll. Referencias documentales.
IX. Anexos (si se requieren).

Participacién en un proyecto de investigacion.

Tiene por objetivo propiciar que el egresado adquiera informacion metodoldgica y
técnica que sea resultado de la investigacion profesional durante un periodo
minimo de un afio. El egresado debera solicitar la aprobacién mediante un oficio
dirigido a el titular de la Unidad Académica, con atencidn a la Comisién de
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Titulacion, previo a su participacién en el proyecto, indicando el titulo y los
objetivos, asi como anexar la carta de aceptacion del investigador responsable y el
registro del proyecto ante la Direccién de Investigacion y Posgrado de fa
UNICACH o en caso de participar en un proyecto de investigacion externo, debera
entregar una constancia del proyecto avalada por la Institucion a la cual se
encuentra adscrito el Investigador responsable.

La vigencia para presentar su documento recepcional por esta modalidad tendra
como méaximo dos afios posteriores al desarrollo de la actividad reportada que
debe estar relacionado con los conocimientos adquiridos durante la carrera del
egresado. Una vez recibido el documento recepcional, el Coordinador de
Titulacién debera nombrar un comité revisor integrado por tres revisores, quienes
fungiran como sinodales y dos suplentes. La extension minima debera ser de al
menos 40 paginas a partir de la introduccién hasta recomendaciones (sin incluir
las referencias documentales finales y anexos).

El egresado debera elaborar un documento, el cual debera contener los siguientes
apartados:

Portada.
Contraportada
Indice General.
indice de Cuadros.
indice de Figuras.
Resumen (500 palabras maximo).
Abstract.
I. Introduccién (debe incluir el planteamiento y la justificacion).
iI. Marco tedrico.
[l}. Antecedentes.
V. Objetivos.
V. Métodos.
VI. Cronograma.
VIl. Resultados y discusion.
VIil. Conclusiones.
IX. Recomendaciones.
X. Referencias documentales.
Xl. Anexos (si se requieren).

Tesis Profesional.

Tiene como propdsito que el egresado elabore un trabajo escrito de calidad
académica y rigor cientifico, producto de una investigacién sobre una problematica
determinada. La tematica debe estar relacionada con el area de formacion del
egresado, ser novedosa o que aborde una nueva perspectiva en el analisis del
problema de investigacion. La extensién minima debera ser de al menos 40
paginas a partir de la introduccién hasta recomendaciones (sin incluir las
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referencias documentales finales y anexos). El Coordinador de Titulacién debera
nombrar un comité revisor integrado por tres sinodales y dos sinodales suplentes
en caso de ausencia.

El documento debera incluir los siguientes apartados:

Portada.
Contrapertada
indice General.
indice de Cuadros.
indice de Figuras.
Resumen (500 palabras maximo).
Abstract.
. Introduccion (debe incluir el planteamiento y la justificacion).
{l. Marco Teérico.
[1l. Antecedentes.
IV. Objetivos e hipotesis (si se requiere).
V. Zona de estudio o marco contextual (si se requiere).
VI. Métodos
VIl. Resultados.
VIIl. Discusién.
[X. Conclusiones.
X. Recomendaciones
Xl. XI. Referencias documentales
XIl. Anexos

Las tesis podran ser presentadas por hasta dos egresados, para lo cual deberan
presentar a la Direccién de la Unidad Académica una justificacion detallada de por
qué la tesis debe ser realizada en pareja, incluyendo la complejidad del tema vy
coémo la colaboracion puede mejorar la calidad del trabajo. La direccion de la
Unidad Académica debera convocar a la Comision de Titulacion para el aval del
caso. Una vez avalado, el registro del tema se realizard por ambos sustentantes,
debiendo atender y comprobar las correcciones hechas por la comisién revisora y
presentar el examen profesional de forma individual.

Examen general de conocimientos.

Tendrd como proposito evaluar los conocimientos y habilidades de la formacion
académica y profesional del egresado.

El egresado solicita por escrito al director del ICBiol la aplicacion del Examen
General de Conocimientos y anexa la siguiente documentacion:

« Copia de Certificado o Constancia de Estudios emitida por el departamento de
servicios escolares que compruebe promedio minimo de 8.
« Copia de la carta de liberacidn de servicio social.
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« Constancia de haber acreditado el nivel basico del idioma inglés (4 niveles) del
CELE-UNICACH, si en el mapa curricular incluye inglés no debera entregar
constancia de inglés.

« Constancia de acreditacion del nivel basico de computacion (2 niveles), emitida
por el departamento de Educacién Continua de la UNICACH.

El proyecto de examen serd elaborado y aplicado por la Unidad Académica
correspondiente y autorizado por la Secretaria Académica de la Universidad.
Cuando el egresado solicite titulacion por esta modalidad se dirigira por escrito al
director ICBiol, quien turnard la solicitud a la Comision de Titulacidn para
dictaminar la procedencia y organizar a los profesores en la logistica, formulacion
de los reactivos y su aplicacion, en un lapso no mayor a 60 dias habiles a partir de
la recepcién de la solicitud.

El examen incluira de 100 a 120 reactivos de todas las asignaturas o unidades de
aprendizaje del plan de estudios y tendra una duracién maxima de 3.5 horas. Se
presentara por escrito y en caso de aprobarse el veredicto debera ser *aprobado
por unanimidad”, en caso contrario la o el égresado tendra la oportunidad de
presentar por segunda ocasion dicho examen, si vuelve a reprobar, debera optar
por otra modalidad de titulacion.

El egresado debera entregar la documentacion que solicita el departamento
egreso vy titulacién, del area de servicios escolares, y la coordinacion de titulacidn
designara al sinodo para que el egresado tome protesta ante el jurado.

Titulacidn automatica.

La coordinacién de titulacion del ICBiol recibe de la Direccion de Servicios
Escolares y en apego a la normatividad institucional, la notificacion oficial de
Estimulos Académicos, que se otorgan a los egresados que haya obtenido uno de
los cinco mejores promedios de su generacién, siempre que este no sea inferior a
9.0: haber cubierto la carrera de manera regular y en el tiempo establecido para el
plan de estudios; no haber sido sancionado por violaciones a la legislacién
universitaria.

La coordinacién de titulacién notificara al egresado, quien dispondra de un plazo
maximo de 60 dias habiles a partir de la fecha que haya sido notificado, para
realizar e| tramite administrativo de titulacion, en caso de que por intereses
académicos decida titularse en otra modalidad debera hacerlo del conocimiento en
la temporalidad a la coordinacion de titulacion mediante un escrito.

Et egresado debera entregar los requisitos administrativos mismos que se
encuentran en la ' pagina de la Universidad
hitps://escolares. unicach.mx/index.php?p=page&v=Mig= que solicita la direccion
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de servicios escolares. La coordinacién de titulacion designara al sinodo para que
la o el egresado tome protesta ante el jurado.

Examen general de calidad profesional.

Esta opcién podra ser aplicada por la propia Universidad o a través del Examen
General de Egreso para la Licenciatura en Biologia (EGEL BIO) u otras
instituciones evaluadoras acreditadas para tal fin por la Universidad. Para titularse
por esta modalidad debera haber obtenido e! dictamen satisfactoric o©
sobresaliente. En ambos casos el egresado obtendra como dictamen de titulacion
“aprobado por unanimidad”. El egresado debe consultar las condiciones
normativas del EGEL-BIO y el reglamento de alumnos que aplique en su caso.

Los tramites administrativos que marca la Direccion de Servicios Escolares de la
UNICACH, debera realizarlos a partir de la entrega de resultados y tendra una
fecha perentoria e irrevocable de un afio posterior a la emision del dictamen
correspondiente.

Créditos de estudios de posgrado

El egresado podra solicitar por escrito al director de la Unidad Académica su
intencién de optar por esta modalidad, adjuntando un oficio en donde especifique
el nombre del programa a cursar y la institucion, ademas del plan de estudios y el
RVOE vigente, en caso de ser una universidad privada. Debe considerar que los
contenidos sean afines al plan de estudios de la licenciatura cursada. Esto debera
de realizarse antes de inscribirse a la Maestria.

La solicitud sera revisada y en su caso avalada por el Consejo Académico, una
vez obtenido el aval, el egresado debera cursar y aprobar el 100% de los créditos
de una especialidad o el 50% de los créditos de una maestria Una vez obtenidos
los créditos solicitados, deberd entregar su constancia que lo acredite en la
coardinacién de titulacién en un plazo no mayor a 6 meses.

Una vez presentada la constancia de haber cursado los créditos, la Secretaria
Académica de la Unidad Académica solicita a la Direccion de Investigacion y
Posgrado la emision del dictamen correspondiente. El original del dictamen debera
enviarse a la Direccion de Servicios Escolares, debidamente avalada por la
Secretaria Académica de la Universidad, para el tramite de titulacion.

El egresado deberd hacer el seguimiento del tramite en la coordinacion de
titulacidn, para que pueda iniciar con el procedimiento administrativo de titulacion.

VI. Guia para elaboracién de documentos recepcionales de los Programas de
Estudio de la Licenciatura
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A continuacién, se proporcionan fas instrucciones detalladas y directrices
metodologicas aplicables tanto para la modalidad presencial como la modalidad en
linea, para elaborar los documentos recepcionales de las modalidades de
titulacion: Memoria de experiencia profesional, elaboracion de texto, informe o
memoria de servicio social, tesis profesional y participacion en un proyecto de
investigacion. Esta guia esta disefiada para orientar sobre el formato, estructura y
contenido del documento.

1-Portada

El documento se entrega de manera empastada (no engargolada), en color verde
militar, sin dibujos de textura.

El color de las letra, franjas y escudo de la UNICACH, pueden ser de color dorado

o plateado, no combinar los colores (ver Anexos).

En el lomo del documento se anota el titulo completo sin abreviaturas y en un
renglén, el mes y afio sera el que indica el formato de autorizacion de impresion
(ver Anexos).

Para empastar el documento, el orden final debe ser:

Portada

Hoja en blanco

Contraportada

Formato de Autorizacién de impresion, firmado por los 3 revisores.
Documento completo (como se indica en el presente documento)

Especificaciones para el formato de Portada

a. en la parte superior:

UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y | Centrado en dos renglones con

ARTES DE CHIAPAS espacio de interlineado, mayusculas,
Arial 22, negrita.

INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS | Centrado en un renglén, mayusculas,
Arial 16, negrita.

b. en la parte intermedia

Nombre de la Modalidad Centrado, mayUscula, Arial 16, negrita.

Titulo del trabajo terminal Centrado, mayusculas y minusculas,
Arial 18, negrita. Sin abreviar, nombres

cientificos en cursiva y deberan
respetar la nomenclatura cientifica. Se
Justificara en piramide invertida
cuando abarque mas de dos lineas, se
escribe sin comilias sin punto final.

QUE PARA OBTENER EL TITULO Centrado en un renglén, mayuscuias,
DE: Arial 14.

Licenciado en Biologia Centrado en un renglén, mayusculas y
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S

mintsculas, Arial 20, negrita.

c. en la parte inferior

PRESENTA

Centrada, mayuscula, Arial 14.

Nombre del Tesista

Nombre (s) y apellidos, omita. titulos,
centrado, maylsculas y mindsculas,
Arial 18, negrita.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

lzquierda, mayuscula y mintscula,
Arial 10, negrita.

Mes y afio

anterior, mayuscula y minlscula, Arial,
negrita.

el formato de
impresién de Tesis.

A la derecha, mismo renglon que el

Se escribira la misma fecha que tenga
autorizacion  de

Formato en Anexos.

2. Contraportada

A diferencia de la portada, en la contraportada se coloca el nombre del director,
asesor o asesores, segln sea el caso, ademas de los datos que lleva en la

portada.

Dos franjas de colores, verde y azul, y en la parte inferior debe ir el logotipo de la

UNICACH en color negro.

Para empastar el documento, el orden final es:

Portada

Hoja en blanco

Contraportada

Formato de Autorizacién de impresion

Dacumento completo (como se indica en el presente documento).

Las especificaciones de la portadilla son las siguientes:

a. en la parte superior:

UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y
ARTES DE CHIAPAS

Centrado en dos renglones,
mayusculas, Arial 22, negrita.

INSTITUTO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS

Centrado, en un renglén, mayusculas,
Arial 16, negrita.

b. en la parte intermedia

Nombre de la Modalidad

| Centrado, mayuscula, Arial 36, negrita.
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Titulo del trabajo terminal

Centrado, mayusculas y minGsculas,
Arial 18, negrita. Sin abreviar, nombres
cientificos en cursiva y deberan
respetar la nomenclatura cientifica. Se
Justificara en piramide invertida
cuando abarque mas de dos lineas, se
escribe sin comillas sin punto final.

QUE PARA OBTENER EL
TITULO DE:

Centrado, en un rengléon, mayusculas,
Arial 14.

Licenciado en Biologia

Centrado, mayUsculas y mindsculas,
Arial 20, negrita.

c. en la parte inferior

PRESENTA

Centrada, mayUGscula, Arial 14.

Nombre del Tesista

Nombre (s) y apellidos, omita titulos,
centrado, mayusculas y mindsculas,
Arial 18, negrita.

Nombre completo del Director o
Directora

Grado abreviado, nombre (s) y
apellidos, centrado, maytsculas y
mintsculas, Arial 12, negrita.

Institucion de trabajo del Director o
Directora

Centrado, mayusculas y mintisculas,
Arial 12, negrita.

Nombre completo del Asesor (a) o
Asesares (as).

Grado abreviado, nombre (s) y
apellidos, centrado, mayusculas y
mintsculas, Arial 12, negrita.

En caso de tener mas de un asesor, se
disminuira el niimero del tamafio de
fuente.

Institucion de trabajo
del Asesor

Centrado, mayudsculas y minasculas,
Arial 12, negrita.

En caso de tener mas de un asesor, se
disminuira el nimero del tamafio de
fuente.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

|zquierda, mayuscula y minGscula,
Arial 10, negrita.

Mes y aflo

Derecho, mismo renglon que el
anterior, mayudscula y mindscula, Arial,
negrita.

Se escribira la misma fecha que tenga
el formato de autorizacion de
impresion.

" Formato en Anexos.




=,
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Formato General (guia de estilo):

Los capitulos anotados en el indice general se escriben con mayUsculas y
letra Arial 12.

Los indices de cuadros y figuras se listan en la pagina siguiente después del
indice general.

La numeracion de las paginas a partir del indice general hasta el abstract debe
ser con nlmeros romanos en minlsculas. A partir de la introduccion se
emplearan nimeros arabigos, los cuales se colocaran en la parte inferior
derecha, utilizando el mismo tamafio de letra que en el texto.

E| escrito debe redactarse con letra Arial 12, interlineado 1.5, texto justificado,
parrafos preferentemente que contengan entre cinco y 12 lineas, y con frases
claras y breves. No escribir parrafos de media o de una cuartilla (excepto el
resumen).

A partir del segundo pArrafo de cada apartado debera tener sangria.

Se debe privilegiar el uso de la tercera persona (se realizd, se elaboro, se
analizd, se muestrearon, se registraron, se obtuvieron), respecto a la primera
persona del singular que se utiliza solamente donde sea obligatorio, como en
los agradecimientos y la dedicatoria, o cuando sea indispensable para el
contenido del texto.

Todas las mayusculas se acentlan (ejemplo: INTRODUCCION, METODO,
ANALISIS).

Titulo del capitulo: debe ser centrado, con ndmero romano, mayusculas,
negritas y letra tamario 16. Ejemplo:

|. INTRODUCCION

Subtitulos de capitulos: deben de ir alineados a la izquierda, numerados con
arabigos, en mayUsculas, en negritas. Letra tamafio 14. Ejemplo:
1.1. ETNOBOTANICA

Subtitulos de segundo, tercero, cuarto o quinto nivel: deben ir alineados a la
izquierda. La primera letra en maylsculas y las demas en minusculas, anotar
con niUmeros arabigos utilizando sistema decimal, en negritas y letra tamafio
12. Ejemplo:

"~ 1.1.1. Costumbres alimentarias

EJEMPLO DEL FORMATO

I. INTRODUCCION
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El

1.1. SUBTITULO DE PRIMER NIVEL
" 1.1.2. Subtitulo de segundo nivel
1.1.2.3. Subtitulo de tercer nivel

El guion que va entre numeros es de tamafio pequefio, por ejemplo: 2002-
2004. No debe de haber espacio entre el guion y los nimeros.

Usar el Sistema Internacional de Unidades.

En los numeros, las fracciones decimales se separaran por un punto (forma
americana) en lugar de coma (forma europea).
primer parrafo después del titulo o subtitulos iniciaran sin sangria y los

siguientes parrafos llevan sangria de 1.25 cm.

Fn caso de requerir dividir apartados breves que no merecen abrir un subtitulo
nuevo, se pueden utilizar vifietas. En este caso se debera usar el mismo disefio de
vifietas para todo el trabajo de tesis y con el mismo formato de sangrfa y
margenes.

1.

Las palabras en latin, como nombres cientificos, asi como cualquier palabra
escrita en un idioma diferente al espariol deberan escribirse en cursivas.
La organizacion y redaccion del texto deberd cumplir lo siguiente:

Escribir de preferencia en forma impersonal, es decir, en tercera persona del
singular, por ejemplo, en lugar de “mi opinién es”, debe decir: “la opinidn es”, o
“se encontraron diferencias con respecto a...”. En ocasiones se leen trabajos
que plantean: “nosotros presentamos...”. es preferible decir: “se presenta...”.

Escribir con maytscula cuando sea necesario como es el caso de siglas,
acronimos y nimeros romanos, sin abusar de su uso.

Todas las comillas que se abran deben ser cerradas.

En el caso de ndmeros enteros menores de diez, anotar los mismos por su
palabra genérica. Ejemplo incorrecto: Las 9 especies. Ejemplo correcto: Las
nueve especies

Cuando estos nimeros aparezcan como parte de un intervalo o de una serie,
con otro u otros iguales a 10 y mayores, se escribiran con cifras. Ejemplo
incorrecto: Sucedié en quince organismos. Ejemplo correcto: Sucedio en 15
organismos.

Cuando el nimero vaya acompafiado de una unidad de medida, se escribira
para unidades con simbolos de la siguiente manera: 4° C, 25%; y para
unidades con letras de la siguiente manera; 1 ¢cm, 30 ha, 45 1, 250 m. s.n.m.
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® Para el empleo de simbolos y unidades de medidas, se deben consultar las
Normas del Sistema Internacional de Unidades vigentes.

® Se utilizara el punto para separar los ntimeros decimales y un espacio en
blanco para separar las unidades de tres cifras, excepto al tratarse de una
fecha, en cuyo caso se escriben sin separarlos. Ejemplo incorrecto: En total se
recolectaron 1,236 semillas, con un promedio de 232,15 semillas por mes.
Ejemplo correcto: En total se recolectaron 1 236 semillas, con un promedio de
232.15 semillas por mes.

3. Los tiempos verbales:

El resumen, se redacta en pasado.

La introduccién y marco tedrico se redactan en presente, debido a que son
aspectos validos hasta el momento y que mantienen su vigencia en el tiempo.

Los objetivos deben plantearse en términos de accion con un verbo en infinitivo.

El método y los procedimientos se escriben en pasado, pues representan
acciones ya realizadas (en el disefio del proyecto se escriben en futuro).

Los resultados se escriben en pasado, dado que fueron obtenidos antes de
escribir la tesis.

En la discusién, al debatir y opinar sobre contenidos de otros autores se escribe
en pasado, ya que son conocimientos que se usan como referencia, cuando se
comentan los resultados obtenidos se escriben también en pasado.

4. Todas las hojas serdn numeradas de manera consecutiva con ndmeros
arabigos (ejemplo: 1,2,3..., n), con excepcién de la portadilla, la dedicatoria,
los agradecimientos; indices y el resumen. Para estas secciones, la
numeracion se hara con nimeros romanos en minlsculas (ejemplo: |, ii, i,
iv,..n). Los nimeros deben insertarse en el margen inferior derecho.

5. El texto debera estar escrito en mayusculas y minUsculas, y en ambas seguir
el correcto uso gramatical y ortogréfico.

6. La portada (la pasta) debe ser verde oscuro con letras en color oro o plata (a
elegir sélo uno) y las barras deben estar rellenas (ver formato anexo). Contiene
la informacion minima que describe la identidad del documento: el nombre de
la Universidad, del Instituto, el titulo de la tesis (en forma de oracion; Inicia con
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7.
7.1.

7.2

letra mayUscula y las subsecuentes en minUscula), el grado al que se aspira, el
nombre del (la) autor (a), asi como la ciudad y la fecha. El formato para esta
portada es estandar y existe un formato electronico para su elaboracion (ver
archivo en linea o solicitar a {a Coordinacién de Titulacidn).

El orden de los apartados sera el siguiente:
La portadilla es la hoja que incluye los nombres del Director, Codirector de
ser el caso y Asesoras(es) asi como su adsciipcién institucional.
Copia de la autorizacion de impresién, es la segunda hoja del documento.

7.3.  Agradecimientos (opcional) y Dedicatorias (opcional), en ese orden.

7.4.
7.4.

7.4

Agradecimientos. En este espacio se reconoce y agradece el apoyo de todas
las personas, instituciones o entidades que colaboraron en la investigacion en
sus distintas fases (la formacion del estudiante, la planeacion del proyecto,
trabajo de campo y/o laboratorio, analisis y discusion de resultados y redaccion
del documento), asi como los financiamientos recibidos (becas, financiamiento
de proyectos, por mencionar algunos). Se sugiere incluir en principio a las
instituciones colaboradoras, al Director(a) y Asesoras (es), a los Sinodales, a
los apoyos recibidos y, por Gltimo, los agradecimientos a titulo personal,

Dedicatorias. Es donde se mencionan a las personas concretas a quienes se
dedica o se ofrece el trabajo, generalmente son familiares y amigos.

indices

1. General: Este apartado indica los incisos o partes que integran el
documento sefialando la .pagina en que aparecen para una localizacion
expedita por parte del lector. El indice debe presentar los titulos de
diferente orden de manera organizada y jerarquizada. Aunado al indice
tematico del contenido, debe también realizarse un indice de cuadros y uno
de figuras. Si éste es el caso, cada uno de ellos debera de iniciar en una
pagina separada y debera incluir el titulo completo de cada cuadro o figura
tal y como aparece en el texto (sin la descripcion que tiene en ocasiones) y
de manera cronolégica.

2. Cuadros. En esta seccién se enlistan todos los cuadros que se estan en el

documento anotando el nimerc de la pagina en que se encuentra. Los
cuadros dentro del documento deben tener nimeros arabigos consecutivos
y un titulo que indique el contenido de manera suficiente. El titulo de los
cuadros debe estar en la parte superior de la misma (encabezado) y
centrado (sin la descripcion que tiene en ocasiones), y sin punto final.

.3. Figuras. En este apartado se enlistan todas las figuras que se encuentran

dentro del documento, que deben tener nimeros arabigos consecutivos, en
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el indice se anota el nimero de pagina. Se consideran como figuras toda
imagen, fotografia, mapa, esquema y gréfica. Para el caso de las figuras el
titulo debe estar en la parte inferior de la misma (pie de figura) y centrado
(sin la descripcion que: tiene en ocasiones) y sin punto final.

Los cuadros y figuras comprenden elementos que contribuyan a explicar
informacion relevante de la investigacién. Estos tienen el proposito de presentar
de manera sintetizada informacién que fundamenta los argumentos establecidos
en el documento. Se recomienda que en el texto no se duplique la informacion
mencionada tanto en cuadros y figuras.

El tipo de letra y tamafio de! texto en cuadros y figuras sera Arial 11. Para el caso
de los cuadros, si se incluve una descripcién debera ir en la parte inferior de
manera justificada. En las figuras ir& en la parte inferior, alineado al centro. En el
texto del documento deberan ser citadas las figuras y cuadros entre paréntesis y la
palabra Cuadro y/o Figura debera escribirse completa. Por ejemplo: La curva de
acumulacion de especies muestra un esfuerzo de muestreo adecuado (Cuadro 3,
Figura 10).

7.5. Resumen. Incluye la sintesis de la investigacion, su importancia radica en
gue es una descripcion breve y de facil lectura que puede ser incluido en
muchas bases de datos, en la que el lector puede notar la relevancia del
estudio. El resumen debe ser redactado en pasado, sin citas ni referencias
y debe contener los puntos mas importantes de la tesis: una breve
introduccion al tema, los objetivos, el método redactado de manera
condensada, asi como los resultados y conclusiones mas relevantes.
Debera tener un maximo de 500 palabras. inmediatamente después del
resumen debe anotar de tres a cinco palabras clave, las cuales son
utilizadas para hacer blsquedas electrdnicas mas eficientes. Para elegir
estas palabras el estudiante o egresado puede preguntarse qué palabras
clave utilizaria para poder encontrar su investigacién en un buscador. Estas
palabras deben ser diferentes a las que aparecen en el titulo y anotarlas en
orden alfabhético. '

7.6. Introduccion. Esta debe incluir el planteamiento y la justificacion. Es la
presentacion formal de la investigacién. Es una descripcion clara y precisa
del tema que se estudid y de la problematica que se abordo; se presenta al
lector informaciéon antecedente de dicho tema que lo contextualice y
clarifique el alcance del trabajo. La introduccién tiene el objetivo de generar
interés en el lector y de presentarle el tema que se expondra en la tesis y
en el momento que éste concluya su lectura, tenga una idea del contenido
del texto. Se recomienda considerar los siguientes aspectos:
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7.7.

Para lograr una correcta estructura de la introduccién es necesario incluir con
fluidez y precisién el tema de estudio, el objeto de la investigacion, la
justificacién y el planteamiento del problema explicitando las preguntas de
investigacion.

El tema debe ser abordado de una manera generai no exhaustiva para que el
lector pueda contextualizarse en el tema de la tesis.

La justificacién debe presentar de manera sintética las razones de tipo
cientifico, académico, entre otros, que argumentan la importancia, relevancia y
pertinencia que tiene el estudio. Debe situar al lector en el debate tedrico de
donde se formuld la investigacion y explicar como contribuye ésta en el
avance de la ciencia y en su aplicacidén en aspectos concretos. Debe estar
inmerso en la introduccion y no forma un apartado diferente.

En el planteamiento del problema se identifica lo que se propone conocer o
comprobar mediante la investigacion. Debe estar inmerso en la introduccion y
no forma un apartado diferente. '

Entre las distintas oraciones que componen la introduccién, se le sugiere
comenzar con una idea amplia que sea capaz de capturar ai lector y
paulatinamente se construyan puentes que lo lleven al tema central de la
investigacion.
Marco tedrico. El propésito de esta seccion es tener un marco de referencia
que permita relacionar la propuesta de investigacion con otros estudios
desarrollados en el mundo que expliguen como se sustenta el estudio. El
marco tedrico debe exponer el estado actual del conocimiento cientifico del
tema en cuestion. En este apartado se deben explicar las teorias y
conceptos que se han construido para explicar los fenémenos relacionados
al tema a investigar y definir los conceptos que se utilizarén en el texto. La
construccion de este apartado proporcicna nuevas ideas e informacién de
los descubrimientos de otros investigadores. Asimismo, ayuda a prevenir
errores, orienta sobre como realizar el estudio, proporciona informacion Util
para otros apartados de la tesis, conduce al establecimiento de hipotesis
concretas y correctamente sustentadas y, sobre todo, provee de
informacion de referencia para interpretar los resultados obtenidos.

De la misma manera que la introduccion, es necesario lograr cohesion entre
los distintos temas que componen el marco tedrico para lograr un texto
interconectado de manera l6gica y a la vez de lectura fluida.

Antecedentes. Son todos aquellos trabajos de investigacion que preceden
al que se ha realizado, ya sean revisiones o estudios de caso. No deben ser
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7.9.

7.9.1.

7.9.2.

7.10.

presentados como una lista de resimenes de los trabajos, sino como un
ensayo en el que se haga un analisis critico de éstos. Se deben mencionar
aquellos trabajos que se utilizan en la discusién y se sugiere siempre
construirlo de lo genelal a lo particular y de lo mas antiguo a lo mas
reciente. Asimismo, es necesario que los datos de contexto histdrico sean
concretos y precisos, asi como no ofrecer informacion irrelevante o
redundante. '

Objetivos. El objetivo surge directamente de la pregunta de investigacion
que se quiere resolver. Describe el propésito global tratando de expresar el
fin concreto de la investigacion en correspondencia directa con el
planteamiento del problema. Estos se componen del objetivo general y de
los objetivos particulares. Y deberan ser redactados en verbo en infinitivo.

! objetivo general expresa la finalidad que se busca con la investigacion.
Los objetivos particulares son los logros especificos que es necesario
realizar para poder alcanzar el objetivo general. La redaccion del objetivo
general debe expresar la orientacién de la investigacion y la estructura con
que se presenta la metodologia y los resultados.

Es preciso que los objetivos particulares se formulen de manera que
respondan jerarquica o consecutivamente a la accion cognitiva que se
pretende alcanzar con el objetivo general.

Hipotesis (si se requiere). Es una respuesta anticipada que se formula el
investigador a la pregunta de investigacion. Esta respuesta debe estar
basada en la observacion empirica previa yfo fundamentada en las
evidencias que ha generado la ciencia al respecto del fenémeno de estudio.
Esta debe ser un enunciado o proposicién afirmativa clara y precisa que
guiara la investigacion y que debe ser puesta a prueba, es decir, someterla
a comprobacion (cualitativa o cuantitativa). La hipotesis debe estar
enunciada sobre la base de las variables que se van a evaluar en la
investigaciéon, evitando hacer proposiciones acerca de variables que
escapan al alcance del trabajo.

Es necesario aclarar que no todas las investigaciones llevan hipotesis.
Cuando la aproximacion cientifica se hace desde una perspectiva
hipotético-deductiva a través del método cientifico, la hipotesis es una parte
fundamental de este proceso y es precisamente esta afirmacion la que se
debe refutar con base en las evidencias obtenidas. Por otro lado, si la
aproximacion se hace desde una perspectiva inductiva, no existe una
hipotesis que comprobar, sino una comprension que va de lo particular a lo
general, haciendo una propuesta explicativa a partir de los fendmenos
observados en campo.
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7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

Zona de estudio o marco contextual. En caso de no contar con una zona
geografica especifica, se debera presentar un marco contextual adecuado.
En este apartado, se recomienda describir de manera clara y concisa los
distintos aspectos que permitan al lector comprender el entorno en el que
se desarrollé la investigacion. este Ultimo en caso de que no se tenga una
zona geografica especifica. Se sugiere incluir aspectos relacionados con la
ubicacién geografica del sitio (coordenadas, colindancias, entre otras),
caracterizacion ambiental abidtica (descripcidn del tipo de suelo,
geomorfologia, orografia, altitud, precipitacién, temperatura, clima,
hidrografia, por mencionar algunos), caracterizacion ambiental bidtica (tipo
de vegetacion, flora, fauna) y una caracterizacién sociodemografica
(poblaciones de estudio o aledafas, actividades economicas, aspectes
demograficos, culturales, de paisaje, por mencionar algunocs). En caso de
tratarse de una investigacion experimental mencionar el laboratorio e
institucion en donde se desarrolld.

Método. Deberd describirse a detalle el disefio especifico de la
investigacion, conteniendo una descripcion detallada de los procedimientos,
las técnicas de estudio, los equipos y materiales utilizados, asi como la
temporalidad y los espacios (contextos) pertinentes para la obtencion de
informacion, apoyandose  en las referencias documentales
correspondientes. Los trabajos que sean descriptivos deberan incluir las
fuentes de informacion y datos, asi come el manejo de estos.

Resultados. En este apartado se reportan las evidencias encontradas a
partir de los métodos aplicados y descritos para la recoleccion de
informaciéon necesaria para cumplir con los objetivos. Se deben presentar
de acuerdo con el orden de los objetivos. Hace referencia a los cuadros y
figuras que resumen las variables utilizadas o escenarios futuros. Debera
hacer explicita la comprobacion de la hipétesis cuando esta fue incluida. No
se incluyen referencias documentales ni se discuten los mismos.

Discusion. Este apartado debe contener la explicacion y comparacion de los
resultados obtenidos con las hipotesis, teorias y evidencias de trabajos
previos mencionados en los antecedentes. Hacer referencia a los cuadros y
figuras mencionadas en los resultados preferentemente en el orden que
fueron presentados. Menciona las implicaciones tedricas y aplicaciones
practicas de los resultados en un contexto general y particular. Todos los
resultados deben ser ampliamente discutidos.

Conclusiones. Deben constituir generalizaciones, no una repeticion de los
resultados. Ademas, de dar respuesta a los objetivos de la investigacion,
deben ser concretas, no enumeradas sino marcadas con vifietas. Tienen
que estar interrelacionadas y deben derivarse de la discusion de los
resultados.
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7.16. Recomendaciones. Estas seran concretas, no enumeradas sino marcadas
con vifietas. Deben estar relacionadas estrechamente con las conclusiones.
Dicha relacion no tiene que ser univoca, pues una conclusién puede
requerir varias recomendaciones y varias conclusiones pueden conducir a
una misma recomendacion.

7.17. Referencias documentales. Este apartado incluye el listado de todas las
referencias que fueron citadas en el texto. Esta informacion es relevante
para que el lector pueda identificar los materiales que fueron consultados
en el desarrollo de la investigacién. Es importante seguir detalladamente las
reglas para citar en el texto y elaborar la lista de referencias documentales
como se indica a continuacion.

7.17.1. Las referencias docurnentales y las citas en el texto se construiran
siguiendo los lineamientos del sistema Harvard (con modificaciones). Este
sistema se basa en dos componentes: las citas en texto y las referencias
documentales.

7.17.2. Para las citas en el texto, si es un documento con un autor se escribe
entre paréntesis su primer apellido, una coma y el afio de publicacion de la
obra; por ejemplo: (Martinez, 2015 o Lopez-Gomez, 2017).

7.17.3. Si son dos autores se escribe entre paréntesis el primer apellido del
primer autor y el primer apellido del segundo autor una coma y el afio de la
publicacién de la obra; por ejemplo:(Martinez y Pérez, 2014) o (Johnson-
Fulton y Watson, 2018). Nunca anotar en el texto Diaz & Jimeno, ya que el
simbolo & no se utiliza en espafiol como equivalente a la conjuncién “y".

7.17.4. Con mas de dos autores se escribe el primer apellido del primer autor,
seguido de la leyenda et al. (que significa en latin; y colaboradores) escrita
en cursivas, un punto seguido de una coma, y el afio de publicacion de la
obra; por ejemplo: (Martinez et al, 2012) o (Beutelspacher-Baigts et al.,
2018). Si son mas de dos citas, éstas deben estar separadas por un punto y
coma, y ordenadas de manera cronolégica ascendente y alfabética si son
del mismo afo, por ejemplo:(Quiroz, 2010; Martinez, 2012; Pérez, 2015;
Zapata, 2015).

7.17.5. Cuando el autor es una institucién o dependencia, la primera vez que se
anote se escribira tanto el nombre completo como las siglas, por ejemplo:
Banco Interamericano de Desarrolio (BID, 2010); Secretaria de Ciencia,
Humanidades, Tecnologia e Innovacion (SECIHTI, 2025). Posteriormente
solo se citara por las siglas seguidas de la fecha de publicacion del
documento utilizado.

7.17.6. Se deben evitar las citas de informacién no publicada (informes,
manuscritos parciales, testimonios, observaciones personales, entrevistas
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personales, entre otros). De hacerlo, citese e indique la referencia en el
cuerpo de texto, por ejemplo: (Aguilar, inédito) o (Aguilar, com. pers.).

7.17.7. La lista de referencias documentales debera coincidir con las citas en
texto (y viceversa). Utilizar sangria francesa de 1.5 cm, a renglén seguido,
con alineacidn justificada y ordenadas alfabéticamente.

7.17.8. Si existen varias referencias de un mismo autor publicadas en diferentes
afos, se ordenaran de manera cronolégica agregando en el texto y si
corresponden al mismo afio, en la lista de referericias se incluye una letra
para diferenciarlas; por ejemplo: Martinez, 2015a; Martinez, 2013b.

7.17.9. Cuando dos oraciones o parrafos sean del mismo autor, Gnicamente en
el primero se emplea la cita textual y el siguiente se usara la palabra /bidem
o la abreviatura /dem. Solamente se podra emplear por una ocasion cuando
sea de manera consecutiva.

7.17.10. Obras sin fecha de publicacion. En ocasiones, lo que no sabemos es la
fecha de publicacion de una obra. En ese caso, hay que indicarlo mediante
las siglas s.d. (sin dato). Por ejemplo, Quijano-Garcia (s.d.) ha dicho que la
fluctuacion en el mercado continuo se debe...

7.17.11. Si no se tiene un documento, pero se ha visto citado en otro y se quiere
citar, se hace de la siguiente manera: (Heath, 1981 citado en Guiddens,
1998)

7.17.12. Las referencias documentales se deben ordenar alfabéticamente por
autor, independientemente del formato que tengan los documentos
utilizados.

7.17.13. Si cita varias obras de un mismo autor debe ordenarlas cronologicamente
de la mas actual a la mas antigua.

7.17.14. Si mas de un documento de un mismo autor es del mismo afio, debera
afiadir una letra en minGscula para distinguirlos tanto en este listado final
como en la cita en el texto del trabajo.

7.17.15. Las diferentes referencias en un parrafo se separan con punto y coma.

Nota: no se subrayan los titulos de los articulos y no se escriben con cursivas.

A continuacién, se anotan algunos ejemplos de cémo citar segun los lineamientos
del sistema Harvard modificado.

a) Libros

Cuando tenga un autor, debera indicar su apellido/s y las iniciales de su nombre.
Se debe citar la edicion del ejemplar que esta usando (después del titulo), si es
una primera edicidén no se anota.
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Challenger, C. 1998. Utilizacion y conservacion de los ecosistemas
terrestres de México: pasado, presente y futuro. CONABIO, IB-UNAM,
Sierra Madre. México D.F. Pp. 78-79.

Si el documento referenciado tiene mas de dos autores, éstos se separaran

i,

mediante comas y se separa el penilitimo del Gltimo mediante una "y".

Alexopoulos, C. J., Mims, C. W. y Blackwell, M. 1896. Introductory
Mycology. Ed. John Wiley & Sons. Nueva York, USA. Pp. 25-29.

b) Capitulos en libros:

Se debera indicar el primer apellido y las iniciales del o de los nombre(s) de el o
los autor(es) del capitulo.

Andrade-Gallegos, R. H. y Sanchez-Vazquez, J. E. 2005. La diversidad de
hongos en Chiapas: un reto pendiente. En: Gonzalez-Espinosa, M.,
Ramirez-Marcial, N. y Ruiz-Montoya, L. (Eds.). Diversidad bioldgica de
Chiapas. Plaza y Valdés, ECOSUR, COCYTECH. México D. F. Pp. 27-49.

¢) Memorias de Congresos:

Doadrio, I., Morcillo, J. A., Gonzalez-Carmona, S. y Sosota, S. 1999.
Sistematica molecular de la familia Profundulidae (Actinoptegiggi,
Cyprinodontiformes). Memorias del XV Congreso Nacional de Zoologia.
Tepic, Nayarit. Mexico. Pp. 108-109.

d) Revistas:

El nombre de la revista debe ir de forma completa y en cursivas, seguido del
volumen vy entre paréntesis el nimero del mismo en caso de que lo presente y
seguido de dos puntos para indicar nimeros de pagina.

Gonzalez, J. 1982. Notas sobre la etnomicologia nahuatl. Boletin de la
Sociedad Mexicana de Micologia. 17(3): 181-186.

Gispert, M., Nava, O. y Cifuentes, V. 1984. Estudio comparativo del saber
tradicional de los hongos en dos comunidades de la Sierra del Ajusco.
Revista Mexicana de Micologia. 19: 253-264.

e) Tesis de grado:

Ruan-Soto, J. F. 2002. Aproximacién al conocimiento micolégico tradicional
en tres regiones tropicales del sureste mexicano, a traves de un estudio en
mercados. Tesis de Licenciatura. Facultad de Ciencias. Universidad
Nacional Auténoma de México. Mexico D.F.
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f) Fuentes de Internet:

Siempre que sea posible, cuando cite un sitio web o un articulo en linea, hay que
indicar el autor y la fecha. Si no es posible, conviene indicar el titulo del articulo,
de la pagina web, etc. Si tampoco estd disponible, habra que indicar la URL
completa y la fecha de acceso a la web.

Recuerde que no todo lo que aparece en Internet tiene la misma validez
académica y cientifica: revise las fuentes antes de usarlas.

Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas. 2004.
Monografias de los Pueblos Indigenas. http://cdi.gob.mx/ini. Consultado el
21 de abril de 2017.

Escobar-Berén, G. 2002. Introduccién al paradigma de la Etnobiologia.
http://naya.org.ar/congreso2002/ponencias/german_escobar_beron.html.
Consultado el 22 de marzo de 2018.

Yamin, S. 2004. Likepicklesgowith vodka: introducing to Beringia
Ethnomycology. http://www.uaf.edu/anthro/studentinfo/syamin.html.
Consultado el 12 de enero de 2018.

12.19 Anexos (si se requieren).

Los anexos son opcionales y van en el indice general, no desglosados.
Dehen ir numerados (Anexo 1, Anexo 2...).

VIl. Realizacion del examen profesional o toma de protesta

1.

El examen profesional debera realizarse dentro de las instalaciones del
Instituto, en el lugar que designe el coordinador de titulacion del ICBiol. En
casos excepcionales, la designacidn del lugar lo definira la Direccion del
ICBiol.

Si el examen profesional o toma de protesta es de manera presencial y
alguien del jurado requiera que se transmita el examen en linea, debera
solicitarlo con a! menos una semana de anticipacion al personal de la
coordinacion de ftitulacién, para que se realicen los tramites
correspondientes.

. Los examenes profesionales se realizaran a puerta abierta, como ejercicio

formativo para los estudiantes y sustentante, quien podra solicitar por
escrito a la o el coordinador de titulacion de su programa educativo que sea
a puerta cerrada, con justificacion, una vez que se le haya asignado fecha.

. Los exadmenes profesionales o toma de protesta, programados sélo podrén

ser modificados de fecha, hora y/o lugar, con la aprobacién del Jurado y por
el egresado, debera justificarse por escrito a la coordinacion de titulacion,
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9.

quien realizara las gestiones correspondientes para reprogramar el acto
protocolario. Los tres miembros del jurado y el egresado seran notificados
de lo anterior por escrito y correo electronico.

El examen debera iniciar a la hora prevista, con una tolerancia maxima de
15 minutos.

El jurado estara integrado por tres sinodales titulares y dos suplentes, que
deberan comprobar el nivel o grado igual o superior al que se examina; los
suplentes intervendran en caso de ausencia de alguno o algunos de los
titulares.

El jurado se constituira de la siguiente manera:

Un presidente, que sera quien tenga mayor antigliedad académica.

Un secretario, que sera quien tenga menor antigiledad académica.

Un vocal, que serd quien nhaya fungido como asesor del documento
recepcional.

Los integrantes del jurado no podran alterar el orden que les fue asignado
(Presidente, Secretario y vocal). Y deberan firmar el acta del examen
profesional y Libro de Actas, en el espacio correspondiente.

El coordinador de Titulacién proporcionara la constancia de presentacion de
examen profesional o toma de protesta, a la o el sustentante.

Todos los integrantes de! jurado recibiran constancia de participacion, y a
solicitud del interesado, copia del Acta de examen profesional.

10.E| veredicto y la toma de protesta seran leidos por el presidente del jurado.
11.El veredicto de examen profesional sera inapelable y esté podra ser:

|.  Aprobado por unanimidad con mencion honorifica.
[I. Aprobado por unanimidad

{ll. Aprobado por mayoria

IV. No aprobado

12.El jurado podra otorgar Mencion Honorifica de acuerdo con los siguientes

criterios:

|.  Ser aprobado por los tres miembros del jurado

ll. Demostrar en la exposicion que se haga del documento recepcional y
de los conocimientos generales de la licenciatura, un amplio dominio de
los contenidos expuestos

ll. Que el trabajo sea original y represente una aportacion relevante en el
terreno de la disciplina correspondiente

IV. Tener un promedio minimo de 8.5.

V. Haber aprobado todas las materias o unidades de aprendizaje que
integran el plan de estudios cursado de forma regular, sin examen
extraordinario o a titulo de suficiencia y en primera inscripcion.

VI. No haber sido sancionado durante su trayectoria escolar.
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13.La aprobacién por unanimidad se otorgara cuando el sustentante sea
aprobado por los tres miembros del jurado.

14.La aprobacién por mayoria se otorgara cuando el sustentante haya sido
aprobado por dos de los miembros del jurado. Y la mencion honorifica

15.Cuando el sustentante no haya aprobado el examen profesional, tendra
derecho a solicitar una segunda oportunidad, en un periodo de 60 a 90 dias
natutales, previa solicitud del sustentante.
Cuando se obtenga un veredicto de no aprobado en dos ocasiones, debera
elaborar como Gltima opcion, un nuevo documento recepcional y presentar
su examen en un plazo que no exceda de 12 meses, a partir del momento
que registre su anteproyecto. Al término del plazo establecido debera
sustentar y acreditar el examen profesional, de lo contrario el jurado emitira
el veredicto de no aprobado y quedaran totalmente agotadas sus
posibilidades de titulacion.

16.El resultado del examen profesional debera asentarse en el Acta y
registrarse en el Libro de Actas correspondiente en cada unidad academica
y debera turnarse el Acta de examen profesional a la Direccion de Servicios
Escolares para su legalizacion.

Vill. Comisién de Titulacion del ICBiol

{.a Comision de titulacion de las Licenciaturas del ICBiol estara integrada por:
a. Coordinadores de titulacion de los Programas Educativos

b. Coordinadores de los Programas Educativos

c. Secretario (a) Académico (a) del Instituto

d. Director (a) de la Unidad Acadéemica

El puesto de coordinador de titulacién sera designado por la direccion del instituto,
los demas integrantes formaran parte de la comision mientras desempefien su
cargo en el Instituto.

Tendran las siguientes atribuciones y responsabilidades:

I1X. Secretario Académico

E! Secretario Académico sera el responsable de convocar a la comisién de
titulacion a reunion para tratar asuntos que requieran analizar o dictaminar las
propuestas académicas que se presenten.

"o Resolvera controversias derivadas de los procesos de titulacion.
o Revisara periédicamente continuamente los lineamientos de titulacion para
proponer mejoras y optimizar os procesos.
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X. Coordinador de Titulacion

Tendra las siguientes atribuciones y responsabilidades:

Realizar sesiones informativas para los estudiantes sobre los procedimientos y
requisitos para la titulacion.

Designar a los revisores quienas seran parte del sinodo debera estar
compuesto tres titulares y dos suplentes docentes del ICBiol, seleccionados en
funcion de su experiencia y areas de conocimiento.

Gestionar los trAmites para la autorizacion de tema para documentos
recepcionales ante la unidad académica.

Dar seguimiento al proceso de revision del trabajo final de la o el egresado,
verificando que se cumplan los tiempos establecidos para que los revisores
envien sus observaciones del documento recepcional el egresado.

Presentar asuntos académicos a la Comisién de Titulacién para su solucion.
Gestionar los tramites necesarios ante la Direccién de Servicios Escolares,
para obtener el Acta de examen profesional y recopilar las firmas del jurado al
concluir el examen.

Proporcionar el Libro de Actas para que el Jurado pueda recabar la firma del
sustentante.

Organizar y confirmar al jurado y al sustentante fecha, hora y lugar de
examenes profesionales y toma de protesta, via correo electrénico.

Informar a la o el director del ICBiol de manera semestral sobre el nimero de
titulados y las modalidades por las que optaron.

XI. Director del proyecto de titulacion

El estudiante o egresado propondra a su Director (a) del proyecto de titulacién y su
participacién sera avalada por la unidad académica a traves del proceso de
autorizacion de tema, debiendo entregar a la Coordinacién de Titulacién, los
formatos de carta compromiso del estudiante y del Director (a), asi como el
protocolo avalado por el Director (a) propuesto. Cuando el director sea externo
debera obligatoriamente tener un asesor interno.

El Director debera cumplir con los siguientes requisitos:

Ser investigador, profesor-investigador o profesor de asignatura adscrito al
programa académico del estudiante o egresado, en caso de ser externo contar
con adscripcién académica de una institucién de educacion superior o centro
de investigacion.

Contar con titulo (minimo de Licenciatura) y experiencia profesional afin a la
tesis que va a dirigir.

Poseer cédula profesional o de grado.
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e Tener conocimientos y experiencia comprobable en el tema del proyecto
registrado por el estudiante o egresado; y

Tendra las siguientes atribuciones y responsabilidades:

« Comprometerse en dirigir, orientar académica, tedrica y metodologicamente al
estudiante 0 egresado durante todo el proceso de investigacion o desarrollo
del proyecto.

» Ayudar a ‘elaborar un plan de trabajo detallado con cronograma y metas
especificas.

« Revisar y retroalimentar de forma constructiva los avances presentados por el
estudiante o egresado.

¢ Realizar un seguimiento continuo del progreso del estudiante o egresado,
asegurando que se cumplan los plazos establecidos en el crcnograma.

s Contar con los recursos necesarios para el coirecto desarrollo del proyecto
disefiado.

s En caso de ser la primera vez que dirigird una tesis en esta institucion, debera
anexar su Curriculum vitae con documentos probatorios de su produccion
académica, y tesis dirigidas con temas afines al proyecto.

XN. Codirector

Se considerara la participacion de un Codirector cuando el tema de investigacion
requiera de una colaboracién tedrica o técnica. En este caso, el codirector puede
ser un profesor o investigador de una institucion o programa académico distinto al
que estudié el egresado y su participacion deberé significar una contribucion
relevante al desarrollo del proyecto de titulacion. En los casos en los cuales el
Director sea externo debera el proyecto contar con un Codirector adscrito al
Instituto.

La participacién de Codirectores seré avalada a través del proceso de autorizacion
de tema, para lo cual deberan entregar el formato de carta compromiso
correspondiente a la coordinacion de titulacién. Deberéd dictaminarse por la
Comision de titulacién, previo al proceso de autorizacion de tema, mediante una
solicitud dirigida a este érgano colegiado, suscrita por el estudiante con el visto
bueno del director propuesto, adjuntando Curriculum Vitae, copia del Gltimo grado
académico y cédula del codirector en el caso de ser externo. Una vez aprobado el
dictamen, serd turnado al estudiante o egresado para que sea anexado a la
documentacion requerida para la autorizacion del proyecto.

Requisitos para fungir como Codirector:

» Poseer titulo profesional igual o superior al nivel que se dirige.
» Poseer cédula profesional o de grado.
__ e Tener conocimientos y experiencia comprobable en el tema del proyecto
A’/ ' registrado por estudiantes o egresados.
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Preferentemente, contar con experiencia probada en la direccion de proyectos
de titulacion.

Responsabilidades del codirector:

« Proporcionar un apoyo especializado a través de conocimientos y experiencia
en areas especificas del tema de investigacion que complementen las del
director principal.

« Ayudar al estudiante o egresado a acceder a recursos adicionales necesarios
para la investigacion, como contactos con otros investigadores, acceso a
equipos, laboratorios o instalaciones especializadas.

e Trabajar en estrecha colaboracion con el director para asegurar una
supervision coherente y coordinada.

Xlil. Asesor

De forma opcional, los estudiantes podran contar con hasta dos asesores en los
documentos recepcionales. El Asesor es un profesor o investigador adscrito a la
UNICACH o cualquier otra institucién reconocida de educacion superior. La
participacién de los asesores es acordada por el estudiante y su director.

Los asesores externos deberan cumplir los siguientes requisitos:

« Estar titulados en un area afin al Programa Académico a cuél esta adscrito el
sustentante. ,

« Contar con experiencia probada en el tema y los objetivos del proyecto de
titulacion.

« Asesorar los contenidos y metodologia del documento recepcional.

« Dar seguimiento a las correcciones indicadas por la comision revisora.
e Asesorar al tesista para la presentacién del examen profesional.

XIV. Revisores

La comisién revisora de documentos recepcionales, se integrard por tres
profesores-investigadores ¢ profesores de asignatura, con adscripcion a un
programa académico de la UNICACH, con un perfil profesional afin al que se
examinara. La comision sera propuesta por la coordinacion de titulacion
correspondiente al programa, debiendo ser autorizada por la direccion. de la
unidad académica mediante el oficio de integracién de comision revisora. Se
considera que uno de los revisores haya participado como Director, Codirector o
Asesor del proyecto de fitulacién, siempre y cuando tenga adscripcion a la
UNICACH.

Requisitos para fungir como revisor:

« Poseer titulo profesional igual o superior al nivel que se examina.
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Poseer un perfil profesional afin al que se examina.

« Tener adscripcion a alguno de los programas académicos de la UNICACH.

Responsabilidades:

Realizar revisiones del documento recepcional sin rebasar los 15 dias habiles
para cada una de ellas si a juicio de la comision se requieren mas revisiones o
mas dias para ello se tomara acuerdo respectivo.

o Valida el documento recepcional mediante el formato de autorizacién

correspondirnte.

« Aprobar y autorizar la impresién del documento recepcional, una vez que este

cumpla con las observaciones emitidas por la Comisién Revisorai.

XV. Jurado

El jurado se integrara por sinodales, preferentemente, por los mismos académicos
que formaron parte de la Comisién revisora, conformado por:

® Presidente (el docente de mayor antigliedad en la Unidad Academica)

® Secretario (docente de menor antigliedad en la Unidad Académica)

® /ocal (docente que haya fungido como Director o Asesor Interno de la tesis).

® Suplente (docente que toma el lugar de un sinodo, en caso de que este no

pueda estar presente durante el examen profesional o toma de protesta)

Responsabilidades del jurado:

Presidente

Participar en los cuestionamientos al sustentante durante la replica oral del
examen profesional.

Coordinar de manera colegiada al jurado durante la deliberacion para
determinar el veredicto.

Dar lectura al Acta de examen o exencidn de examen con el veredicto
correspondiente.

Tomar protesta al sustentante.

Entregar al sustentante la constancia de presentacién de examen profesional
o toma de protesta.

Secretario

Resguardar el Libro de Actas, acta de examen profesional o exencion,
constancias y las copias correspondientes, durante el examen o toma de
protesta.

Al inicio del examen, presentar al sustentante, al jurado y explicar el
procedimiento.
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« Participar en los cuestionamientos al sustentante durante la réplica oral del
examen profesional, asi como en la deliberacion para determinar el veredicto.

e Llenar de pufio y letra el Acta con el veredicto y las constancias que avalen la
presentacion de examen profesional o toma de protesta.

Vocal

« Participar en los cuestionamientos al sustentante durante la réplica oral del
examen profesional, asi como en la deliberacion para determinar e veredicto.

Suplente

o |eer el documento recepcional aprobado por la comision revisora,

e Tomar el lugar de un sinodo, en caso de gue este no se presente al evento
académico.

e En caso de tomar el lugar del sinodo, participard en los cuestionamientos al
sustentante durante la réplica oral del examen profesional, asi como en la
deliberacion para determinar el veredicto.

En el caso de directores de tesis que sean externos a la UNICACH, se recomienda
que el asesor o uno de ellos sea docente de la Unidad Académica.

La coordinacién de titulacion, en la programacion de examenes profesionales o
tomas de protesta, debera designar a dos suplentes, quienes seran profesores-
investigadores o profesores de asignatura adscritos a la Unidad Académica. En el
caso de procesos de toma de protesta que no implican un examen profesional, el
jurado se conformara de la misma manera anteriormente descrita.

En caso de contar con un Director o Codirector y Asesores adscritos a la misma
Unidad Académica, solo uno de ellos podra participar como vocal del jurado.

En caso de que algin miembro del jurado no pueda participar en el examen
profesional o toma de protesta, debera notificar con la mayor antelacion posible al
Coordinador de Titulacién correspondiente, a fin de que su lugar pueda ser
tomado por el suplente designado.

XVI. Apéndice

Abstract. Voz inglesa que significa “breve resumen de un articulo cientifico, una
ponencia o una comunicacion, que suele publicarse junto con el texto completo”.

Alumno. Persona que recibe ensefianza, respecto de un profesor o de la escuela,
colegio o universidad donde estudia.

Articulos de divulgacion. Son textos informativos que estan basados en proyectos
de investigacion, articulos cientificos o en argumentos que parten de la ciencia.
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Calidad académica. Se refiere a la excelencia y efectividad de los procesos
educativos y de investigacién en una institucién educativa. Este concepto abarca
diversos aspectos relacionados con la ensefianza, el aprendizaje, la investigacion
y la gestion institucional, con el objetivo de proporcionar una educacion que
cumpla con altos estandares y que responda a las necesidades de los estudiantes
y de la sociedad.

Contraportada. Es la primera hoja del documento, incluye los mismos datos de la

~ portada, mas los nombres del Director(a), del Codirector(a) (si aplica) y la, el o

lo{s) asesor(es).

Comité revisor. Es un grupo de expertos o especialistas designado para evaluar y
revisar documentos, proyectos, propuestas o trabajos en un contexto especifico.

CONAHCYT. Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y Tecnologias.

Consejo académico. Es un érgano de gobierno dentro de una institucion
educativa, quienes se encargan de la supervision y gestion de asuntos
académicos.

Egresado. Persona ha cursado y aprobado satisfactoriamente el 100% del plan de
estudios.

Grupo colegiado. Es un conjunto de personas que trabajan conjuntamente en la
toma de decisiones, la elaboracion de politicas, o la gestion de asuntos
especificos. Su caracteristica es que sus decisiones se toman de manera
conjunta, y no por un solo individuo.

Guia. Se considera como aquel documento de naturaleza didactica que oriente
paso a paso sobre la ejecucion de pracedimientos especificos en el ambito de las
ciencias biologicas o bien la interpretacion de fendmenos naturales o la
caracterizacion bidtica de una region.

ISBN. Es un codigo Unico de identificacion asignado a libros y publicaciones (por
sus siglas en inglés International Standard Book Number) que facilita su
clasificacién a nivel mundial, es utilizado para distinguir ediciones y versiones
especificas de una obra.

Legislacion Universitaria. Se refiere al conjunto de normas, leyes, reglamentos y
directrices que regulan el funcionamiento, la organizacién y la administracion de
las universidades y otras instituciones de educacién superior. Esta legislacion
establece los marcos legales dentro de los cuales operan las universidades y
aborda aspectos clave de su gestién y funcionamiento.

Libro. Obra escrita que aborda un tema especifico relacionado con las ciencias
biolégicas, desde una perspectiva investigativa o de divulgacion, ofreciendo un
analisis exhaustivo que contribuye al conocimiento académico o cientifico de la
disciplina.

Manual. Se considera como aquel texto de naturaleza técnica y/o didactica que
compila y explica de manera detallada y estructurada un conjunto de técnicas,
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procedimientos o protocolos, utilizados en investigaciones en el ambito de las
ciencias hiologicas.

Normas de! Sistema Internacional de Unidades (SI) esta abreviatura proviene de la
forma francesa “Systéme International d'Unités”. Es el sistema de unidades mas
utilizado y aceptado internacionalmente para medir maghnitudes fisicas. Fue
establecido para proporcionar una base uniforme y coherente para la medicion en

ciencia, tecnologia y comercio.

Notas cientificas. Es un tipo de documento publicado, normalmente no mayor a
2000 palabras e que se utiliza para comunicar de manera concisa e inmediata
resultados, observaciones, avances cientificos o resultados preliminares de
investigacién cientificas, describiendo observaciones (por ejemplo: registros de
especies, listas taxondmicas de localidades, entre otros), pero aun no lo
suficientemente amplios para un articulo completo.

Plan de manejo. Es un documento estratégico que define como se deben
gestionar y utilizar los recursos, areas o actividades especificas para alcanzar
objetivos determinados. Se utiliza en diversos contextos, incluyendo la gestion
ambiental, la administracion de proyectos; suele utilizarse para guiar la gestion de
ecosistemas, especies o habitats.

Secretaria de educacién. Es una entidad gubernamental responsable de la
administracion, supervisién y regulacion del sistema educativo en México. A nivel
federal, la Secretaria de Educacién Publica (SEP) establece las politicas
educativas, normativas y programar para garantizar el acceso a una educacion de
calidad en todos los niveles académicos, incluyendo educacién superior y
profesional.

Texto inédito. Es un escrito que no ha sido publicado, distribuido o dado a conocer
previamente por alguna editorial.

Portada: es la cara frontal de la pasta del documento, con los datos de
identificacion del documento que pueden ser de color oro o plata, incluye los
nombres de la Universidad, de la unidad académica, de la modalidad de titulacion
precedida de la frase “que para obtener el Titulo de (nombre de la licenciatura)
presenta:”, a continuacion nombre del sustentante, del lugar y al final la fecha de
sustentacion o defensa del grado. Ver figura

Lomo. Es la cara lateral del empastado del documento recepcional, en él se
escribe el nombre del documento, el mes y afio de edicion.
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XVIil. Anexos

Formato del lomo se anota el titulo sin abreviaturas en un renglén, el mes y afo,
como lo indica el formato de autorizacion de tesis.
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A manera de ejemplo, a continuacion se presentan las portadas autorizadas con
empastado verde obscuro, las cuales deben cumplir con los lineamientos
establecidos para la titulacién. En cuanto a los detalles visuales, como las letras,
las franjas y el escudo, se tiene la opcién de elegir entre dos colores; oro o plata.
Es importante que se mantenga la coherencia en el uso de uno de los dos colores
para estos, elementos graficos, de manera que se asegure una presentacion
uniforme y acorde con los lineamientos oficiales. Elige la opcién que mejor se
ajuste a tus preferencias, siempre dentro de las opciones permitidas.

UNIVERSIDAD DE ( e
DAD DE |
ARTES DE CHIAPAS CIENCIAS Y

ARTES DE CHIAPAS

NSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

TESIS

Disefio de una propuesta educativa

para preservacion de selva baja
caducifolia

QUE FkiA DRTENER EL TITLLO (
LICENCIADO EN BIOLOGIA

PRESENTA

i Casirml “ridpey
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Ejemplo de portadas que no estan autorizadas: Las portadas no autorizadas
incluyen variaciones en el color del empastado, asi como el uso de materiales o
tonos no permitidos, ‘que no corresponden al empastado verde aprobado.
Asimismo, se consideran no autorizadas las portadas que presentan cclores no
autorizados para las letras, las franjas o el escudo, como el uso de colores
brillantes o metalicos que no sean oro o plata, o aquellos con combinaciones que
no se ajustan a las indicaciones proporcionadas. Ademas, cualquier alteracion en
el disefio original de la portada, como la inclusién de imagenes, logotipos o
detalles adicionales no especificados, también serd motivo de rechazo. Es
fundamental que se respete estrictamente el formato autorizado para garantizar la
uniformidad y el cumplimiento de los lineamientos establecidos por el instituto.

Empastado color verde iaspeado. No autorizado

UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y

UNIVERSIDAD DE CIENCIAS ¥

N

ARTES DE CHIAPAS

INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

TESIS

Uso de fauna silvestre en tres Areas
Destinadas Voluntariaments a la
Conservacion de Calakmul, Campeche

QUE PARA OBTENER EL TITULO DE
LICENCIADO EN BIOLOGIA

PRESENTA

ARTES DE CHIAPAS

INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
TESIS
Macroinvertabrados como bloindicadores do la

calidad del agua del Rio Grijalva, Chiapa de
Corzo, Chiapas

GILE PRRA DETENER EL TITULO DE
LICENCIADA EN BIOLOGIA

PRAESENTA

Tustla Guiée ez, Chiapas
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Barras verticales ambas sin relleno: No autorizado

1 UnNNVERSIDAD DE CIENCIAS ¥ ARTES

| | DE CHiaPAs

FACUL TAL D8 CIIMCIAS IS

MONOGRAFIA

IMPORTARCLA, BIOLOGICA ¥ CUNLTUIRAL
G Maryrmiscrr chmorphandum Doms
S, 1904 Faberras, EN CFRAPAS,
AT

R R, OBTEmEE (L TRruad
LaCEMCIADS EN BaoLoGis
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Formato con el nombre del director y asesor en la portada y el lugar y fecha no

estan separados. No autonizado

LMIvERSIDAD DE L IEN

ARTES DE CHIAPA
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Formato del lomo en dos renglones. No autorizado
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y
ARTES DE CHIAPAS

INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

TESIS

Los peces dulceacuicolas del sureste,

Mexicano

QUE PARA OBTENER EL TITULO DE
LICENCIADO EN BIOLOGIA

PRESENTA

Rogelio Montoya Chavez

B Tuxtla Gutigrrez, Chiapas Moviembre del 2023
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BN B UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y

| ARTES DE CHIAPAS

INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

TESIS

Los peces dulceacuicolas del sureste,
Mexicano

QUE PARA OBTENER EL TITULO DE

LICENCIADO EN BIOLOGIA
PRESENTA

Rogelio Montoya Chavez

Director

Dr. Alejandro Gutiérrez Maza.
Instituto de Ciencias Biologicas, UNICACH.

Asesor
Dr. Alejandro Gutiérrez Ortega.

Direccién de Areas Naturales y Vida Silvestre.
Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural.

Tuxtla Gutidrrez Chiapas Moviambre del 2023




Tuxtla Gutiérrez Chiapas Noviembre del 2023

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a___de de

Asunto; Carta compromiso del Director de Tesis

Dra.
Directora del Instituto de Ciencias Bioldgicas

Por este medio me dirijo a usted para comunicarle gue el estudiante
con nimero de matricula adscrito a la Licenciatura en Biologia del
Instituto de Ciencias Biolégicas de la UNICACH, desarrollara la tesis

en el l[aboratorio de bajo mi direccion

Asimismo, me comprometo a asesorar el tiempo suficiente al estudiante en todo el
proceso que comprenda el disefio del protocolo, durante el trabajo de campo en el
analisis de datos la escritura de la tesis y en la preparacion del examen de grado.
De la misma manera me comprometo a leer, revisar y corregir los textos de
avances en un tiempo previamente acordado, asi como a ensefiar a redactar
correctamente un informe cientifico. Por dltimo, reconozco que cualquier
publicacién derivada que esté basada de manera sustancial en la tesis del
estudiante, este debera ser el primer autor. Lo anterior de acuerdo a io expuesto
en los articulos del Reglamento de Alumnos vigente, que aplica
desde a la fecha.

Atentamente

Dr.
Institucian en que se encuentra adscrito

C.c.p.Expediente




Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a___ de de

Asunto: Carta compromiso del Tesista

Dr.
Secretario Académico del Instituto de Ciencias Biologicas

Por este medic me dirijo a usted para comunicarle que un servidor con
nimero de matricula estudiante adscrito a la Licenciatura en Biologia

del adscrito a la Licenciatura en Biologia de! Instituto de Ciencias Bioldgicas de la
UNICACH, me comprometo a desarrollar la tesis ‘ "

en el laboratorio bajo la direccién del Dr.

Asimismo, me comprometo a concluir la tesis y titularme bajo esta modalidad a
mas tardar el dia . De lo contrario acepto ceder los derechos de
los datos que se generaron durante este proceso para su utilizacion de publicacion
o cualquier otro producto derivado de dicha investigacion. Asimismo, acepto que
esta ellla director/a pueda utilizar partes de los datos en otras publicaciones
derivadas del proyecto dentro del cual se inserta la investigacion otorgando los
créditos necesarios. En el caso donde se genera una publicacion derivada del
trabajo de tesis donde sea el primer autor me comprometo a incluir como
coautores a mi director y asesor que hayan participado en el proceso. Lo anterior,

de acuerdo a lo dispuesto en los articulos del Reglamento de
Alumnos vigente, que aplica desde a la fecha.
Atentamente

Nombre completo y firma del alumno
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Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a___ de de

Asunto: Carta cambio de director de tesis

A quien corresponda
Instituto de Ciencias Biologicas

Por medio de la presente, comunico a usted ha sido notificado y por mutuo
acuerdo del cambio de director del trabajo de tesis de licenciatura del
c. con numero de matricula , adscrito
a la Licenciatura en Biologia de esta Institucion. Esto debido a motivos
estratégicos que beneficien el desarrollo de la tesis en tiempo y forma.

Se extiende la presente para los fines que al interesado le convengan.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo

Atentamente

Dr
Institucién o Laboratorio de adscripcion

c.c.p. archivo




m UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE (CHIAPAS

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES

DEPARTAMENTO DE CERTIFICACION ESCOLAR
REGISTRO DE TEMA PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO RECEPCIONAL

Lugar Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
Fecha:

C. Nombre completo del Director del Instituto de Ciencias Biologicas

Directora  Instituto de Ciencias Biologicas
de

Por este medio solicito a usted su autorizacién para el registro del tema:.

Lo anterior para sustentar Examen Profesional en la modalidad de:

Tesis Profesional

Para obtener el Titulo Licenciado en Biologia
de:

Sin otro particular por el momento y en espera de su respuesta, aprovecho la

ocasion para saludarle. .

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Sustentante

A Matricula No.

CCP. Expediente




Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas
Direccion de Seyvicios Escolares
Departamento de Certificacidn Escolar
Autorizanion de tema

Tudta Gutiérrez, Chiapas; 25 de febrero de 2025.

C. Nombre completo

No. de Matricula:

Presente

En respuesta a su solicitud, comunico que el tema denominado;

]

Mismo que ha elegido para la elaboracion de su documento recepcional ha sido aprobado por
esta Unidad Académica a efecto de que se titule en la modalidad de:
Tesis Profesional

Haciendo la aclaracién que la presente autorizacion tiene un aio de vigencia a partir de esta fecha,
con el fin de qgue concluya la elaboracion del documento autorizado en el liempo establecido.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Nombre completo
Directora del
Instituto de Ciencias Biologicas

CCP. Expediente
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INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

, Chizpas a (fecha)

Asuntor Acuerdo direccidn de tesis,

Dr.

Director (a) del Instituto de Ciencias Binldgicas

UNICACH

Por este media nos dirfgimos a usted para comunicarle que el estudiante porics compisis ;
con ndmerp de matricula , v eldocente nuinbes coranletn |, ambos adscritos al programa
educative de . del Instituto de Jendcias Blolﬂgacas, de 1a UNICACH, desarrollzremos el
Provecto de investigacion ™ [tidfo del tesiz il ¥ correspondiente a las unidades de aprendizaje,

de los seamestras

Esta tesis se deriva del proyecto titulado » €Ot No . bajo 13
responsabilidad del docente , que nos comprormetemas a registrar ante
la Direccidn de nvestigacién y Posgrado, en la convacatoria siguiente a Ia firma de esa carta de acuerdo,

Asimismio, estamos conscientes de que este proyecto puede derivar en un trabajo que se presente como
requisito en alguna modalidad de titulacidn. De igual manera, estamos de acuerdo con lo eztablecido en las
cldusutas, con relacidn a los datos obtenidos:

+-Si estos provienen de un proyecto o linea de investigacidn del director(a), y per tanto finandiade por el
director(a), el estudiante podid utilizar los datos obtenidos para titularse en la modalidad de tesis o cualquier
otra. 5i dicha investigacidn deriva en una publicacidn, el estudiante siempre serd el primer autor y &l director
siempre figurara como segundo autor o autor de correspondencia, En caso de que los datos no sean utitizados
para el desarrollo de una tesis u oira modalidad de tituladidn o publicacidn en un periodo de dos afios,
contados a partir de la firma de esta carta, & director podra utilizar los datos para otros fines.

2- 5i el director del proyecto utiliza una parte de los datos generados por el egresado, para desarrollar una
publicacidn despuds del tiempo indicade en &l punto 1, dependiendo de la relevancia de los datos empleados,
se asignara la coautorfa, siempre y cuando participe en la redaccién del documento.

3. 57 el alumno presentd la propuesta de investigacidn y financic todo el proyecto, los datos los podrd utilizar
el estudiante para cualquier asunto académico. En caso de que el director los quiera utilizar para cualquier
otro fin académice o cientifico, deberd contar con la autorizecidn del estudiante por escrito. Si dicha




Hoja Membretada
INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

investigacién deriva en una publicacidn, el estudiante siempre serd el primer autory el director deberd figurar
como autor de correspaondencia.

En el caso que del proyecto de investigacidn se derive una propiedad intelectual, el docente responsable y los
colaboradores reconocen ampliamente los derechos patrimoniales corresponden a esta casa de estudios,
conforme a lo dispuesto en los articulos 99 y 100 del Reglamento de Investigacion y Posgrado de la
Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas, 40 de la Ley Federal de Proteccidn a la Propiedad Intelectual los
relativos y aplicables a la Ley Federal de Derecho de Autor (LFDA), asf como el articulo 163 de la Ley Federal
del Trabajo.

ATENTAMENTE

Dioyecio o8 FWesisacon

N MR - T o are g e f P S TR T ST Y (Y a1 O
Morniee COmBInio dul QLlUmante y msingus SOrnore O

4 R Tl oyl g
ipclon insitungnal

Mormbre de o

instibulo g Ceen

C.c.p. Direccidn de Investigacidn y Posgrado/ para su conocimiento,
Cep. Interasados

Los presentes Lineamientos de Titulacién fueron aprobados en la Octava Sesidn
Extraordinaria del Consejo Académico del Instituto de Ciencias Biclogicas, de fecha 7
de Julio de 2025 y entrara en vigor al dia habil siguiente de su aprobacidn y se debera

publicar en la pagina oficial del Instituto y de lb Universidad.



