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LINEAMIENTOS GENERALES PARA TITULACION

La Universidad otorgara titulo de licenciado o licenciada a quienes concluyan
satisfactoriamente la totalidad de los créditos del plan de estudios correspondiente y
cumplan con los demas requisitos establecidos.

Para obtener el titulo profesional, se deberan cumplir los requisitos siguientes:

. Haber cubierto la totalidad de los créditos y los requisitos de egreso establecidos en el

programa respectivo.

Il. Acreditar alguna de las modalidades de titulacidn.

llI. Acreditar la prestacién del servicio social obligatorio en los términos del Reglamento
respectivo (constancia oficial de liberacion).

IV. Acreditar el nivel de idioma que establezca el plan de estudios respectivo.

V. Acreditar los niveles de computacién requeridos por la institucion.

VL. Presentar la documentacion que establezca la Universidad.

VII. Pagar las cuotas correspondientes enunciadas en la pagina oficial de la Direccion de
Servicios Escolares (https://escolares.unicach.mx/)

VIil. Cumplir el procedimiento establecido por la Universidad para la elaboracién del
documento recepcional descrito en la Guia del proceso de titulacion para pasantes (a
partir de la pagina 11).

De las 13 modalidades de titulacién de la UNICACH, para el Instituto de Ciencias
Bioldgicas aplican diez en las Licenciaturas de Biologia, Biologia Marina y Manejo Integral
de Cuencas, Biologia Marina y Manejo de Recursos Hidricos, esta ultima se planea
aperturar en agosto de 2022. Las modalidades de titulacién 2,3,4,5, 6y 10 requieren de
un director de proyecto (No existe la figura de codirector). Los pasantes que opten por
alguna de estas modalidades podran tener, adicionalmente, como méximo dos asesores.

Documentos incompletos o que no se ajusten a las normas establecidas, no
podran continuar con el tramite.

El Coordinador de Titulacién asignara un sinodo que estara integrado por cinco docentes
del Instituto de Ciencias Bioldgicas, tres titulares y dos suplentes, para que revisen en un
lapso no mayor a 20 dias habiles el documento recibido.

La propiedad intelectual de los resultados y productos de los proyectos de investigacién
se sujetaran a lo dispuesto en los articulos 99 del Reglamento de Investigacion vy
Posgrado, 76 y 77 del Reglamento de Alumnos de Licenciatura (RAL) que aplica de
agosto del 2014 a la fecha y144 del Reglamento General de Alumnos de
Licenciatura (RGAL) que aplica a las generaciones antes de agosto del 2014.

La Comisién de Titulacion de las Licenciaturas del Instituto de Ciencias Bioldgicas esta
integrada por el/la Secretario(a) Académica, Coordinador(a) de Investigacién y Posgrado,

A
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Coordinador(a) de los Programas Educativos (PE), los Coordinadores de Titulacion,
profesores titulares de las UA Disefio y Ejecucién de Proyectos de Investigacién,
Seminarios de Investigacion y quienes las imparten en su momento.

Los siguientes requisitos aplican para los directores de tesis de los pasantes de la
Licenciatura en Biologia, Biologia Marina y Manejo Integral de Cuencas, Biologia Marina y
Manejo de Recursos Hidricos; y que se titulen por las modalidades 2, 3, 4, 5 y 10.

Ser docente o investigador.

1. Formar parte de una institucién de educacién superior o centro de investigacién.
Contar con titulo (minimo de Licenciatura) y experiencia profesional afin a la tesis
que va a dirigir.

Comprometerse a dirigir y asesorar al alumno o pasante.

4. Contar con los recursos necesarios para el correcto desarrollo del proyecto
disenado.

5. En caso de ser la primera vez que dirigird una tesis en esta institucion, debera
anexar su curriculum vitae con documentos probatorios de su produccién
académica, y tesis dirigidas con temas afines al proyecto, dicho CV sera analizado
por la Comision de Titulacion con el fin de otorgar el visto bueno.

o
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MODALIDADES DE TITULACION

Todos los pasantes de las Licenciaturas del Instituto de Ciencias Biologicas de la
Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas podran titularse mediante las siguientes
modalidades (articulo 144 RGAL 2001-2014; articulo 76 RAL 2014-adelante):

1- TITULACION AUTOMATICA. se otorga por méritos académicos la/el pasante
que haya obtenido uno de los cinco mejores promedios de su generacion, siempre que
este no sea inferior a 9.0; haber cubierto la carrera de manera regular y en el tiempo
establecido para el plan de estudios; no haber sido sancionado por violaciones a la
legislacion universitaria. El coordinador de titulacién debera esperar el comunicado oficial
de la Direccién de Servicios Escolares de los promedios seleccionados. Hasta entonces el
pasante podra solicitar por escrito a la Direccién de la Unidad Académica, la titulacién
automatica. Asimismo, debera cubrir los trdmites correspondientes.

2- MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL. Es Ia que tiene por objeto

describir, fundamentar y explicar en forma individual y coherente las particularidades
ejercidas por la/el pasante en el desempefio laboral de su profesion. Esto debe estar
plasmado en un documento de calidad académica que fundamente teérica y
metodoldgicamente el desemperio de las funciones ejercidas; sin limitarse a ser un simple
relato técnico o descripcion de hechos. La/el pasante deberé contar con una experiencia
profesional minima comprobable de al menos dos afios, acreditada a través de una
constancia que debera ser expedida por la institucién o empresa donde se labord. La
vigencia tendra como maximo dos afios posteriores al desarrollo de la actividad reportada.
La extensiéon minima debera ser de al menos 60 paginas a partir de la introduccién hasta
recomendaciones (sin incluir las referencias documentales finales y anexos). Demostrar
que el objeto social de la institucion o empresa donde laboré esta relacionado con los
conocimientos adquiridos durante la carrera del pasante; esto sera analizado y aprobado
por el Consejo Académico del Instituto de Ciencias Bioldgicas. Una vez aprobado por el
Consejo Académico del Instituto, el/la Coordinador(a) de Titulacién debera nombrar un
comité revisor integrado por tres sinodales y dos sinodales suplentes que revisen el
documento recepcional. Cuando el pasante solicite titulacion por esta modalidad, debera
indicar titulo de ésta, los objetivos y el nombre de quien dirige la memoria de experiencia
profesional.

El documento debera incluir los siguientes apartados:
Portada.
indice General.

indice de Cuadros.
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indice de Figuras.

Resumen (500 palabras maximo).

Abstract.
l Introduccion (debe incluir el planteamiento y la justificacion).
Il.  Objetivos.
lll.  Antecedentes.

IV.  Método, incluyendo la descripcién de las funciones especificas y globales
desarrolladas.

V.  Resultados obtenidos.

VI.  Conclusiones haciendo énfasis en las capacidades profesionales obtenidas.
VIl. Recomendaciones.

VIil. Referencias documentales.

IX.  Anexos (si se requieren).

3- ELABORACION DE TEXTO. Dadas las caracteristicas de las licenciaturas que

se ofertan en el Instituto de Ciencias Bioldgicas, en este apartado se consideran dos
modalidades:

A) Lalel pasante podré obtener su titulo de Licenciatura cuando compruebe haber
publicado, o presente la carta de aceptacion de un grupo colegiado, de un Texto
inédito con fines educativos (guias, manuales, libros, por mencionar algunos) o
planes de manejo.

Para ello la/el pasante debera tomar en cuenta en esta opcién de titulacién lo
siguiente: que sea resultado de una investigacion bibliografica amplia, con
elementos propios de la experiencia general sobre un tema o materia especifica,
Al realizar la solicitud de titulacién por esta modalidad debera anexar el libro si es
que ya esta publicado (con el ISBN respectivo). En caso de que no se haya
publicado aun, la solicitud debe de estar acompariada de la carta de aceptacion tal
y como se sefiala en el primer parrafo, ademas indicar titulo de la obra y objetivos.
La solicitud sera analizada y en caso de cumplir con los requisitos de calidad
aprobado por el Consejo Académico del Instituto de Ciencias Biolégicas. Una vez
aprobado, el Coordinador de Titulacion debera nombrar un comité revisor
integrado por tres sinodales y dos sinodales suplentes que revisen el documento
recepcional.

El documento final debers incluir los siguientes apartados: /
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Portada.

indice General.

indice de Cuadros.

indice de Figuras.

Resumen (500 palabras méximo).
Abstract.

Introduccién (debe incluir el planteamiento y la justificacion).
Obijetivos del estudio.
. Método.

IV. Cuerpo del texto desarrollado (publicado o aceptado).

Referencias documentales.

VI. Anexos (si se requieren).

B)

a)
b)

c)
d)

Para esta opcién de titulacion la/el pasante debera considerar los siguientes apartados

&8 iesTiTuTO DE CIENGIAS

BIOLOGICAS

Lalel pasante podra obtener su titulo de Licenciatura cuando compruebe haber

publicado, o presente la carta de aceptacion de un articulo cientifico original; no
seran considerados notas cientificas y articulos de divulgacion. En caso de no
haberse publicado, el documento debera acompaiiarse de la carta de aceptacion y
una copia del articulo aceptado o en su caso del articulo publicado. La solicitud
sera analizada por el Consejo Académico del Instituto de Ciencias Biolégicas y en
caso de cumplir con los requisitos de calidad sera aprobado. Posterior a ello, el
Coordinador de Titulacién debera nombrar un comité revisor integrado por tres

sinodales y dos sinodales suplentes que revisen el documento recepcional.

Para ello la/el pasante debera tomar en cuenta en esta opcion de titulacién lo

siguiente:
El articulo deberd ser afin a la carrera cursada.

La publicacion debera ser en revistas reconocidas por el CONACYT o indices

internacionales como Scopus, JCR, Latindex, Redalyc y Scielo.
El articulo puede estar escrito en espafiol u otro idioma diferente.

La/el pasante sera el primer autor del articulo, el director y/o asesor interno

deberan aparecer como coautores.

para integrar el documento final:

Portada.

indice General.

indice de Cuadros.

indice de Figuras. -
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Resumen (500 palabras maximo).

Abstract,

. Introduccién (debe incluir el planteamiento y la justificacion).

Il. Marco Tedrico.

Ill. Articulo cientifico aceptado o publicado.

IV. Referencias documentales de la introduccién y del marco teérico.

V. Anexos (si se requieren).

4- INFORME O MEMORIA DE SERVICIO SOCIAL. Tiene por objeto que la/el

pasante elabore un documento recepcional que contenga una resefia pormenorizada de
todas las actividades que haya realizado durante el desempefio de su servicio social,
estableciendo las relaciones de causalidad entre los conocimientos adquiridos en el
desarrollo de su carrera y la aplicacion que de ellos haga en la presentacion de su servicio
social. Cuando el pasante solicite titulacion por esta modalidad, debera indicar titulo de
ésta, los objetivos y el nombre de quien dirige la memoria de servicio social. La extensién
minima debera ser de al menos 60 paginas a partir de la introduccién hasta
recomendaciones (sin incluir las referencias documentales finales y anexos).

La solicitud sera analizada por el Consejo Académico del Instituto de Ciencias Bioldgicas
y en caso de cumplir con los requisitos de calidad sera aprobado. Posterior a ello, el
Coordinador de Titulacién debera nombrar un comité revisor integrado por tres sinodales y
dos sinodales suplentes que revisen el documento recepcional.

El documento debera incluir los siguientes apartados:
Portada.

[ndice General.

Indice de Cuadros.

indice de Figuras.

Resumen (500 palabras méaximo).

Abstract. TZ//

. Introduccion (debe incluir el planteamiento y la justificacion).

ll. Antecedentes.

lll. Objetivos. _/}rf .

IV. Método, incluyendo la descripcién de las funciones especificas y globales
desarrolladas.
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V. Presentacion y andlisis de los resultados obtenidos.
V1. Conclusiones.

VIl.Recomendaciones.

VI Referencias documentales.

IX. Anexos (si se requieren).

5- TESIS PROFESIONAL. Tiene por objetivo que la/el pasante elabore un trabajo
escrito de calidad académica y rigor cientifico, producto de una investigacion sobre una
problematica determinada. La tematica debe estar relacionada al area de formacién del
egresado, ser novedosa o que aborde una nueva perspectiva en el analisis del problema
de investigacion. La extensién minima debera ser de al menos de 60 paginas a partir de la
introduccién hasta recomendaciones (sin incluir las referencias documentales finales y
anexos). El/la Coordinador(a) de Titulacién debera nombrar un comité revisor integrado
por tres sinodales y dos sinodales suplentes que revisen el documento recepcional.

El documento debera incluir los siguientes apartados:
Portada,

indice General.

indice de Cuadros.

Indice de Figuras.

Resumen (500 palabras maximo).

Abstract,
. Introduccién (debe incluir el planteamiento y Ia justificacion).
Il. Marco Tedrico.
lll. Antecedentes.
IV. Objetivos e hipotesis (si se requiere). 44/
V. Zona de estudio 0 marco contextual (si se requiere).

VI. Métodos

VIl.Resultados. /g | /‘?(

VIIl. Discusidn. ,
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IX. Conclusiones.
X. Recomendaciones.
XI. Referencias documentales.

XIl. Anexos (si se requieren).

6- CURSO ESPECIAL DE TITULACION. Tiene por objeto que la/él pasante
actualice los conocimientos adquiridos durante su carrera profesional a través de un
curso, el cual debera constar de una duracién minima de 120 horas, y podra optar por
esta modalidad teniendo un minimo de dos afios de haber egresado. Lalel pasante
debera cubrir el 90 % de asistencia y obtener un promedio minimo de 8.0. La extensién
minima del documento recepcional debera ser de al menos 60 paginas a partir de la
introduccién hasta recomendaciones (sin incluir las referencias documentales finales y
anexos).

7- EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS. Tendra como propdsito evaluar

los conocimientos y habilidades de la formacién académica y profesional de los pasantes.
Este sera elaborado y aplicado por la unidad correspondiente.

Cuando el pasante solicite titulacién por esta modalidad la dirigira al Consejo Académico,
cuyos integrantes analizaran la solicitud, y en caso de ser aprobada instruira al Comité de
Titulacién que organice a los profesores que realizaran la redaccion del examen y la
organizacion de la logistica de éste.

El examen solamente lo podra solicitar la/él pasante que haya obtenido un promedio
general minimo de 8.0 y que no haya sido sancionado por violaciones a la legislacién
universitaria. El examen incluira reactivos de todas las asignaturas de la carrera.

Se presentara por escrito y en caso de aprobarse el veredicto debera ser “aprobado por
unanimidad”, en caso contrario el pasante tendr4 la oportunidad de presentar por segunda
ocasion dicho examen, si vuelve a reprobarlo, debera optar por otra modalidad de
titulacion.

8- EXAMEN GENERAL DE CALIDAD PROFESIONAL. Esta opcién podra ser
aplicada por la propia Universidad o a través del Examen General de Egreso de
Licenciatura del Centro Nacional de Evaluacién (EGEL- -CENEVAL) u otras instituciones
evaluadoras acreditadas para tal fin por la Universidad. Para esta modalidad debera habe
obtenido el dictamen satisfactorio o sobresaliente. En ambos casos la/él pasante obtendra
como dictamen de titulacién “aprobado por unanimidad”. La/el pasante debe consultar las

(%7/
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condiciones normativas del EGEL-CENEVAL y el reglamento de alumnos que aplique en
SuU caso.

9- CREDITOS DE ESTUDIOS DE POSGRADO. La/el pasante podra obtener su
titulo de Licenciatura cuando compruebe haber cursado y aprobado el 100% de los
créditos de una especialidad o el 50% de los créditos de una maestria. Los contenidos
deben ser afines al contenido disciplinario de la licenciatura. Estos estudios deberan ser
cursados en instituciones con reconocimiento oficial de la Secretaria de Educacién y con
programas académicos de calidad. Estos seran autorizados por el Consejo Académico del
Instituto de Ciencias Bioldgicas y posteriormente por la Direccién General de Investigacion
y Posgrado. Una vez que se hayan comprobado los créditos de la especialidad o maestria
segun el caso, se integrara el jurado correspondiente para la toma de protesta,
asentandose en el acta el veredicto de “aprobado por unanimidad”.

10- PARTICIPACION EN UN PROYECTO DE INVESTIGACION. Tiene por
objetivo propiciar que la/el pasante adquiera informacién metodoldgica y técnica que sea
resultado de la investigacion profesional durante un periodo minimo de un afio
debidamente acreditado a través de una constancia que deberéd ser expedida por la
institucion donde se participé en el proyecto de investigacion. La vigencia tendra como
maximo dos afios posteriores al desarrollado de la actividad reportada que debe estar
relacionado con los conocimientos adquiridos durante la carrera del pasante; esto, sera
analizado y aprobado por el Consejo Académico del Instituto de Ciencias Biolégicas. Una
vez aprobado, el Coordinador de Titulacién debera nombrar un comité revisor integrado
por tres sinodales y dos sinodales suplentes que revisen el documento recepcional. La
extension minima debera ser de al menos 60 paginas a partir de la introduccién hasta
recomendaciones (sin incluir las referencias documentales finales y anexos). Cuando el
pasante solicite titulacion por esta modalidad, debera indicar titulo de éste, los objetivos y
el nombre de quien dirige o dirigi6 el proyecto de investigacian.

La/el pasante deberd elaborar un documento, el cual debera contener los siguientes
apartados:

Portada.

indice General.

indice de Cuadros.

Indice de Figuras.

Resumen (500 palabras méaximo).

Abstract.

I Introduccion (debe incluir el planteamiento y la justificacion).

I et A
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Il. Marco tedrico.

Ill. Antecedentes.

IV. Objetivos.

V. Métodos.

VI. Cronograma.

VIl. Resultados y discusién.
VI Conclusiones.

IX. Recomendaciones.

X. Referencias documentales.

XI. Anexos (si se requieren).

Xil.
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GUIA GENERAL PARA ELABORAR EL DOCUMENTO
RECEPCIONAL DE LAS MODALIDADES DE TITULACION 2,

3,4,5Y10

1- Formato General (guia de estilo).

El titulo de la tesis se escribe con letras mayusculas y mintsculas (la primera letra
mayuscula al igual que nombres propios), tipo oracién, ello permite respetar la
nomenclatura cientifica.

El titulo de la tesis se escribe sin comillas sin punto final.

En el lomo de la tesis se anota el titulo y el afio de ésta.

La portadilla o contraportada: es la primera pagina de la tesis y tiene todos los
elementos de la portada, afiadiendo el nombre completo del director(a) y/o asesor(a).
Los capitulos anotados en el indice general se escriben con mayusculas y letra Arial
12.

Los indices de cuadros y figuras se listan en la pagina siguiente después del indice
general.

La numeracién de las paginas a partir del indice general hasta el abstract debe ser
con nimeros romanos en minlsculas. A partir de la introduccién se emplearan
numeros arabigos, los cuales se colocaran en la parte inferior derecha, utilizando el
mismo tamafio de letra que en el texto.

El escrito debe redactarse con letra Arial 12, interineado 1.5, texto justificado,
parrafos preferentemente no superiores a 12 lineas, y con frases claras y breves. No
escribir parrafos de media o de una cuartilla.

A partir del segundo pérrafo de cada apartado debera tener sangria.

No escriba los textos en primera persona del singular. La primera persona del singular
hay que utilizarla solamente donde sea obligatorio, como en los agradecimientos y la
dedicatoria. Se debe utilizar la tercera persona del singular o plural (se realizd, se
elabord, se analizd, se muestrearon, se registraron, se obtuvieron).

Todas las maydsculas se acentian (INTRODUCCION, METODO, ANALISIS).

Titulo del capitulo: debe ser centrado, con niimero romano, mayusculas, negritas y
letra tamario 16. Ejemplo:

I. INTRODUCCION

Subtitulos de capitulos: deben de ir alineados a la izquierda, numerados con arabigos,
en mayusculas, en negritas. Letra tamafio 14. Ejemplo:

1.1. ETNOBOTANICA

® Subtitulos de segundo, tercero, cuarto o quinto nivel: deben ir alineados a la izquierda.‘"é’

La primera letra en mayusculas y las demas en minusculas, anotar con arabigos
utilizando sistema decimal, en negritas y letra tamafio 12. Ejempilo:

I :fi @ AN %/( /5 14
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5 VELELLE o e
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1.1.1. Costumbres alimentarias

EJEMPLO DEL FORMATO

I. INTRODUCCION

1.1. SUBTITULO DE PRIMER NIVEL

1.1.2. Subtitulo de segundo nivel
1.1.3. Subtitulo de tercer nivel

® El guidn que va entre nimeros es de tamafio pequefio, por ejemplo: 2002-2004. No
debe de dejar espacio entre el guién y los nimeros.

® Usar el Sistema Internacional de Unidades.

® En los nimeros, las fracciones decimales se separaran por un punto (forma
americana) en lugar de coma (forma europea).

El primer parrafo después del titulo o subtitulos iniciaran sin sangria y los siguientes
parrafos llevan sangria de 1.25 cm.

En caso de requerir dividir apartados breves que no merecen abrir un subtitulo nuevo, se
pueden utilizar vifietas. En este caso se debera usar el mismo disefio de vifietas para todo
el trabajo de tesis y con el mismo formato de sangria y margenes.

1. Las palabras en latin, como nombres cientificos, asi como cualquier palabra escrita en
un idioma diferente al espariol deberan escribirse en cursivas.
2. Laorganizacién y redaccion del texto debera cumplir lo siguiente:

Debe escribirse en forma impersonal, es decir, en tercera persona del singular, por
ejemplo, en lugar de “mi opinién es”, debe decir: “la opinion es”, o “se encontraron
diferencias con respecto a...”. En ocasiones se leen trabajos que plantean: “nosotros
presentamos...”. debe decir: “se presenta...”.

El formato de los agradecimientos y las dedicatorias es libre.

Escribir con mayuscula cuando sea necesario como es el caso de siglas,
acronimos y nimeros romanos, sin abusar de su uso. % '

Todas las comillas que se abran deben ser cerradas.

En el caso de nimeros enteros menores de diez, anotar los mismos por su palabra
geneérica. Ejemplo incorrecto: Las 9 especies. Ejemplo correcto: Las nueve especies

Cuando estos nimeros aparezcan como parte de un intervalo o de una serie, cog,X
otro u otros iguales a 10 y mayores, se escribiran con cifras. Ejemplo incorrecto:
Sucedi6 en quince organismos. Ejemplo correcto: Sucedié en 15 organismos.

fl\i///sw
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Cuando el nimero vaya acompafiado de una unidad de medida, se escribira para
unidades con simbolos de la siguiente manera: 4° C, 25%; y para unidades con letras
de la siguiente manera: 1 cm, 30 ha, 45 |, 250 m.s.n.m,

Para el empleo de simbolos y unidades de medidas, se deben consultar las
Normas del Sistema Internacional de Unidades vigentes.

Se utilizara el punto para separar los numeros decimales y un espacio en blanco
para separar |as unidades de tres cifras, excepto al tratarse de una fecha, en cuyo
caso se escriben sin separarlos. Ejemplo incorrecto: En total se recolectaron 1,236
semillas, con un promedio de 232,15 semillas por mes. Ejemplo correcto: En total se
recolectaron 1 236 semillas, con un promedio de 232.15 semillas por mes.

3. Los tiempos verbales:
El resumen, se redacta en pasado.

La introduccién, marco tedrico y antecedentes se redactan en presente, debido a
que son aspectos validos hasta el momento y que mantienen su vigencia en el tiempo.

Los objetivos deben plantearse en términos de accién con un verbo en infinitivo.

El método y los procedimientos se escriben en pasado, pues representan acciones
ya realizadas (en el disefio del proyecto se escriben en futuro).

Los resultados se escriben en pasado, dado que fueron obtenidos antes de escribir
la tesis.

En la discusion, al debatir y opinar sobre contenidos de otros autores se escribe en
presente, ya que son conocimientos actuales que se usan como referencia, cuando se
comentan los resultados obtenidos se escriben en pasado.

4. Todas las hojas serdn numeradas de manera consecutiva con nimeros arabigos

(ejemplo:  1,23..., n), con excepcion de la portadilla, la dedicatoria, los
agradecimientos, indices y el resumen, Para estas secciones, la numeracion se hara
con numeros romanos en mintsculas (ejemplo: i, ii, iii, iv,..n). Los nimeros deben

insertarse en el margen inferior derecho. ?/{n/
\/ y

5. El texto debera estar escrito en mayusculas y minGsculas, y en ambas seguir el
correcto uso gramatical y ortografico.
6. La portada (la pasta) debe ser verde obscuro con letras en color oro o plata (a elegir
s6lo uno) (ver formato anexo). Contiene la informacién minima que describe la
identidad del documento: el nombre de la Universidad, del Instituto, el titulo de la tesis
(en forma de oracién; Inicia con letra mayliscula y las subsecuentes en minuscula), eL_Aj(

grado al que se aspira, el nombre del (la) autor/a, asi como la ciudad y la fecha. El
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formato para esta portada es estandar y existe un formato electrénico para su
elaboracion (ver archivo en linea o solicitar a la Coordinacién de Titulacién).
7. Elorden de los apartados sera el siguiente:
7.1.  La portadilla es la hoja que incluye los nombres del Director/a y Asesoras/es asi
como su adscripcion institucional.
7.2,  Copia de la autorizacion de impresion, es la segunda hoja del documento.
7.3.  Agradecimientos (opcional) y Dedicatorias (opcional), en ese orden.

Agradecimientos. En este espacio se reconoce y agradece el apoyo de todas las
personas, instituciones o entidades que colaboraron en la investigacion en sus
distintas fases (la formacién del estudiante, la planeacién del proyecto, trabajo de
campo y/o laboratorio, analisis y discusién de resultados y redaccion del documento),
asi como los financiamientos recibidos (becas, financiamiento de proyectos, por
mencionar algunos). Se sugiere incluir en principio a las instituciones colaboradoras,
al Director/a y asesoras/es, a los sinodales, a los apoyos recibidos y por ultimo, los
agradecimientos a titulo personal. El alumno puede incluir el nimero de hojas que él
decida.

Dedicatorias. Es donde se mencionan a las personas concretas a quienes se dedica
o se ofrece el trabajo, generalmente son familiares y amigos.

7.4. Indices

7.4.1. General: Este apartado indica los incisos o partes que integran el documento
sefalando la pagina en que aparecen para una localizacién expedita por parte
del lector. El indice debe presentar los titulos de diferente orden de manera
organizada y jerarquizada. Aunado al indice tematico del contenido, debe
también realizarse un indice de cuadros y uno de figuras. Si éste es el caso,
cada uno de ellos debera de iniciar en una pagina separada y debera incluir el
titulo completo de cada cuadroffigura tal y como aparece en el texto (sin la
descripcién que tiene en ocasiones) y de manera cronoldgica.

7.4.2. Cuadros. En esta seccion se enlistan todos los cuadros que se encuentren en
el documento anotando el nimero de la pagina en que se encuentra. Los
cuadros dentro del documento deben tener numeros arabigos consecutivos y
un titulo que indique el contenido de manera suficiente. El titulo de los cuadros
debe estar en la parte superior de la misma (encabezado) y centrado (sin la
descripcién que tiene en ocasiones), y sin punto final. P ’

7.4.3. Figuras. En este apartado se enlistan todas las figuras que se encuentran ‘T/
dentro del documento, que deben tener nimeros arabigos consecutivos, en el
indice se anota el nimero de pagina. Se consideran como figuras toda
imagen, fotografia, mapa, esquema y grafica. Para el caso de las figuras el
titulo debe estar en la parte inferior de la misma (pie de figura) y centrado (sin
la descripcion que tiene en ocasiones) y sin punto final. '/j-//g/k
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Los cuadros y figuras comprenden elementos que contribuyan a explicar
informacion relevante de la investigacion. Estos tienen el propdsito de presentar de
manera sintetizada informacién que fundamenta los argumentos establecidos en el
documento. Se recomienda que en el texto no se duplique la informacién mencionada
tanto en cuadros y figuras.

El tipo de letra y tamafio del texto en cuadros y figuras sera Arial 11. Para el caso
de los cuadros se colocara en la parte superior y alineado al centro. Si se incluye una
descripcion, debera ir en la parte inferior del cuadro de manera justificada. En las
figuras ira en la parte inferior, alineado al centro. En el texto del documento deberan
ser citadas las figuras y cuadros entre paréntesis y la palabra Cuadro y/o Figura
debera escribirse completa. Por ejemplo: La curva de acumulacién de especies
muestra un esfuerzo de muestreo adecuado (Cuadro 3, Figura 10).

7.5.  Resumen. Incluye la sintesis de la investigacién, su importancia radica en que es
una descripcién breve y de facil lectura que puede ser incluido en muchas bases
de datos, en la que el lector puede notar la relevancia del estudio. El resumen
debe ser redactado en pasado, sin citas ni referencias y debe contener los puntos
mas importantes de la tesis: una breve introduccion al tema, los objetivos, el
meétodo redactado de manera condensada, asi como los resultados y conclusiones
mas relevantes. Deberd tener un méaximo de 500 palabras. Inmediatamente
después del resumen debe anotar de tres a cinco palabras clave, las cuales son
utilizadas para hacer busquedas electronicas més eficientes. Para elegir estas
palabras el alumno puede preguntarse qué palabras clave utilizaria para poder
encontrar su investigacién en un buscador. Estas palabras deben ser diferentes a
las que aparecen en el titulo y anotarlas en orden alfabético.

7.6. Introduccién. Esta debe incluir el planteamiento y la justificacion. Es la
presentacion formal de la investigacion. Es una descripcion clara y precisa del
tema que se estudi6 y de la problematica que se abordé; se presenta al lector
informacion antecedente de dicho tema que lo contextualice y clarifique el alcance
del trabajo. La introduccién tiene el objetivo de generar interés en el lector y de
presentarle el tema que se expondra en la tesis y en el momento que éste
concluya su lectura, tenga una idea del contenido del texto.

Para lograr una correcta estructura de la introduccion es necesario incluir con P
fluidez y precision el tema de estudio, el objeto de la investigacion, la justificacion y el /f"//
planteamiento del problema explicitando las preguntas de investigacion.

El tema debe ser abordado de una manera general no exhaustiva para que el
lector pueda contextualizarse en el tema de la tesis. M
La justificacién debe presentar de manera sintética las razones de tipo cientifico,
académico, conservacionista, social, entre otros, que argumentan la importancia,
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relevancia y pertinencia que tiene el estudio. Debe situar al lector en el debate teérico
de donde se formulé la investigacién y explicar cémo contribuye ésta en el avance de
la ciencia y en su aplicacion en aspectos concretos, Debe estar inmerso en la
introduccion y no forma un apartado diferente.

En el planteamiento del problema se identifica lo que se propone conocer o
comprobar mediante la investigacién. Debe estar inmerso en la introduccién y no
forma un apartado diferente.

Debido a que en ocasiones al estudiante le cuesta trabajo lograr cohesiéon entre las
distintas oraciones que componen la introduccién, se le sugiere comenzar con una
idea amplia que sea capaz de capturar al lector y paulatinamente se construyan
puentes que lo lleven al tema central de la investigacion.

Marco tedrico. El propésito de esta seccidn es tener un marco de referencia que
permita relacionar la propuesta de investigacidn con otros estudios desarrollados
en el mundo que expliquen cémo se sustenta el estudio. El marco teérico debe
exponer el estado actual del conocimiento cientifico del tema en cuestion. En este
apartado se deben explicar las teorias y conceptos que se han construido para
explicar los fendmenos relacionados al tema a investigar y definir los conceptos
que se utilizarén en el texto. La construccion de este apartado proporciona nuevas
ideas e informacion de los descubrimientos de otros investigadores. Asimismo,
ayuda a prevenir errores, orienta sobre como realizar el estudio, proporciona
informacion util para otros apartados de la tesis, conduce al establecimiento de
hipotesis concretas y correctamente sustentadas y, sobre todo, provee de
informacién de referencia para interpretar los resultados obtenidos.

De la misma manera que la introduccién, es necesario lograr cohesién entre los
distintos temas que componen el marco teérico para lograr un texto interconectado
de manera logica y a la vez de lectura fluida.

Antecedentes. Son todos aquellos trabajos de investigacion que preceden al que
se ha realizado, ya sean revisiones o estudios de caso. No deben ser presentados
como una lista de resimenes de los trabajos, sino como un ensayo en el que se
haga un anélisis critico de éstos. Se deben mencionar aquellos trabajos que se
utilizan en la discusion y se sugiere siempre construirlo de lo general a lo particular
y de lo mas antiguo a lo mas reciente. Asimismo, es necesario que los datos de
contexto histérico sean concretos y precisos, asi como no ofrecer informacién
irrelevante o redundante,

Objetivos. El objetivo surge directamente de la pregunta de investigacién que se
quiere resolver. Describe el propésito global tratando de expresar el fin concreto
de la investigacién en correspondencia directa con el planteamiento del problema,

Estos se componen del objetivo general y de los objetivos particulares. ’%

S —
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7.9.1. El objetivo general expresa la finalidad que se busca con la investigacion. Los
objetivos particulares son los logros especificos que es necesario realizar para
poder alcanzar el objetivo general. La redaccién del objetivo general debe
expresar la orientacién de la investigacion y la estructura con que se presenta
la metodologla y los resultados.

7.9.2, Es preciso que los objetivos particulares se formulen de manera que
respondan jerarquica o consecutivamente a la accién cognitiva que se
pretende alcanzar con el objetivo general.

7.10. Hipdtesis (si se requiere). Es una respuesta anticipada que se formula el

investigador a la pregunta de investigacion. Esta respuesta debe estar basada en
la observacién empirica previa y/o fundamentada en las evidencias que ha
generado la ciencia al respecto del fendmeno de estudio. Esta debe ser un
enunciado o proposicién afirmativa clara y precisa que guiara la investigacion y
que debe ser puesta a prueba, es decir, someterla a comprobacién (cualitativa o
cuantitativa). La hipétesis debe estar enunciada sobre la base de las variables que
se van a evaluar en la investigacién, evitando hacer proposiciones acerca de
variables que escapan al alcance del trabajo.
Es necesario aclarar que no todas las investigaciones llevan hipétesis. Cuando la
aproximacion cientifica se hace desde una perspectiva hipotético-deductiva a
través del método cientifico, la hipétesis es una parte fundamental de este proceso
y es precisamente esta afirmacion la que se debe refutar con base en las
evidencias obtenidas. Por otro lado, si la aproximacién se hace desde una
perspectiva inductiva, no existe una hipétesis que comprobar, sino una
comprension que va de lo particular a lo general, haciendo una propuesta
explicativa a partir de los fenémenos observados en campo.

7.11. Zona de estudio o marco contextual. En este espacio se debe describir de manera
clara y concreta diferentes aspectos que permitan que el lector tenga una
referencia del sitio donde se llevd a cabo la investigacion. Se sugiere incluir
aspectos relacionados con la ubicaciéon geografica del sitio (coordenadas,
colindancias, entre otras), caracterizacién ambiental abiética (descripcion del tipo
de suelo, geomorfologia, orografia, altitud, precipitacion, temperatura, clima,
hidrografia, por mencionar algunos), caracterizacion ambiental bidtica (tipo de
vegetacion, flora, fauna) y una caracterizacién sociodemografica (poblaciones de
estudio o aledafas, poblacion, actividades econdmicas, aspectos demograficos,
culturales, de paisaje, por mencionar algunos).

7.12. Método. Debera describirse a detalle el disefio especifico de la investigacion, é]V
conteniendo una descripcién detallada de los procedimientos, las técnicas de
estudio, los equipos y materiales utilizados para la obtencién de informacién, S
apoyandose en las referencias documentales correspondientes. Los trabajos W\/
sean descriptivos deberan incluir las fuentes de informacién y datos, asi com 9
manejo de estos.

7.13. Resultados. En este apartado se reportan las evidencias encontradas a partir de
los métodos aplicados y descritos para la recoleccion de informacién necesaria
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para cumplir con los objetivos. Se deben presentar de acuerdo con el orden de los
objetivos. Hace referencia a los cuadros y figuras que resumen las variables
utilizadas o escenarios futuros. Debera hacer explicita la comprobacién de la
hipétesis cuando esta fue incluida. No se incluyen referencias documentales ni se
discuten los mismos.

7.14. Discusion. Este apartado debe contener la explicacion y comparacion de los
resultados obtenidos con las hipétesis, teorias y evidencias de trabajos previos
mencionados en los antecedentes. Hacer referencia a los cuadros y figuras
mencionadas en los resultados preferentemente en el orden que fueron
presentados. Menciona las implicaciones tedricas y aplicaciones practicas de los
resultados en un contexto general y particular. Todos los resultados deben ser
ampliamente discutidos.

7.15. Conclusiones. Deben constituir generalizaciones, no una repeticion de los
resultados. Ademas, de dar respuesta a los objetivos de la investigacién, deben
ser concretas, no enumeradas sino marcadas con vifietas. Tienen que estar
interrelacionadas y deben derivarse de la discusion de los resultados.

7.16. Recomendaciones. Estas seran concretas, no enumeradas sino marcadas con
vifietas. Deben estar relacionadas estrechamente con las conclusiones. Dicha
relacion no tiene que ser univoca, pues una conclusién puede requerir varias
recomendaciones y varias conclusiones conllevar una misma recomendacién.

7.17. Referencias documentales. Este apartado incluye el listado de todas las
referencias que fueron citadas en el texto. Esta informacién es relevante para que
el lector pueda identificar los materiales que fueron consultados en el desarrollo de
la investigacion. Es importante seguir detalladamente las reglas para citar en el
texto y elaborar la lista de referencias documentales como se indica a
continuacion.

7.17.1. Las referencias documentales y las citas en el texto se construiran siguiendo
los lineamientos del sistema Harvard (con modificaciones). Este sistema se
basa en dos componentes: las citas en texto y las referencias documentales.

7.17.2. Para las citas en el texto, si es un documento con un autor se escribe entre
paréntesis su primer apellido, una coma y el afio de publicacién de la obra: por
ejemplo: (Martinez, 2015 o Lépez-Gémez, 2017).

7.17.3. Si son dos autores se escribe entre paréntesis el primer apelilido del primer
autor y el primer apellido del segundo autor una coma y el afio de la
publicacion de la obra; por ejemplo:(Martinez y Pérez, 2014) o (Johnson-
Fulton y Watson, 2018). Nunca anotar en el texto Diaz & Jimeno, ya que el %
simbolo & no se utiliza en espafiol como equivalente a la conjuncién ‘v ‘

7.17.4. Con mas de dos autores se escribe el primer apeliido del primer autor, seguido -
de la leyenda et al. (que significa en latin; y colaboradores) escrita en cursivas, )
un punto seguido de una coma, y el afio de publicacién de la obra; pory‘/&/
ejemplo: (Martinez et al., 2012) o (Beutelspacher-Baigts et al., 2018). Si son
mas de dos citas, éstas deben estar separadas por un punto y coma, y /(%
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ordenadas de manera cronoldgica ascendente y alfabética si son del mismo
ano, por ejemplo:(Quiroz, 2010; Martinez, 2012; Pérez, 2015; Zapata, 2015).

7.17.5. Cuando el autor es una institucién o dependencia, la primera vez que se
anote se pondré tanto el nombre completo como las siglas, por ejemplo:
Banco Interamericano de Desarrollo (BID, 2010); Consejo Nacional de Ciencia
y Tecnologia (CONACYT, 2010). Posteriormente sélo se citara por las siglas
seguidas de la fecha de publicacién del documento utilizado.

7.17.6. Se deben evitar las citas de informacion no publicada (informes, manuscritos
parciales, testimonios, observaciones personales, entrevistas personales,
entre otros). De hacerlo, citese e indique la referencia en el cuerpo de texto,
por ejemplo: (Aguilar, inédito) o (Aguilar, com. pers.).

7.17.7. La lista de referencias documentales debera coincidir con las citas en texto (y
viceversa). Utilizar sangria francesa de 1.5 cm, a renglén seguido, con
alineacion justificada y ordenadas alfabéticamente.

7.17.8. Si existen varias referencias de un mismo autor publicadas en diferentes anos,
se ordenaran de manera cronoldgica agregando en el texto y en la lista de
referencias una letra para diferenciarlas; por ejemplo: Martinez 20153;
Martinez 2015b.

7.17.9. Cuando dos oraciones o parrafos sean del mismo autor, Unicamente en el
primero se empleara la cita textual y el siguiente se usara la palabra Ibidem o
la abreviatura Idem. Solamente se podra emplear por una ocasién cuando sea
de manera consecutiva.

7.17.10. Obras sin fecha de publicacién. En ocasiones, lo gue no sabemos es la fecha
de publicacién de una obra. En ese caso, hay que indicarlo mediante las siglas
s.d. (sin dato) Por ejemplo, Quijano-Garcia (s.d.) ha dicho que la fluctuacion
en el mercado continuo se debe. .

7.17.11. Si no se tiene un documento, pero se ha visto citado en otro y se quiere citar,

se hace de la siguiente manera: (Heath, 1981 citado en Guiddens, 1998)

7.17.12. Las referencias documentales se deben ordenar alfabéticamente por autor,

independientemente del formato que tengan los documentas utilizados.

Si cita varias obras de un mismo autor debe ordenarlas cronolégicamente de la mas
actual a la mas antigua.

Si mas de un documento de un mismo autor es del mismo ano, debera afadir una letra en
mindscula para distinguirlos tanto en este listado final como en la cita en el texto del
trabajo.

Las diferentes referencias en un pérrafo se separan con punto y coma. fﬁ(

No se subrayan los titulos de los articulos y no se escriben con cursivas. -?A/

Ay/”\ NSV D N /
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A continuacién, se anotan algunos ejemplos de cémo citar segln los lineamientos del
sistema Harvard modificado.

a) Libros

Cuando tenga un autor, debera indicar su apellido/s y las iniciales de su nombre.
Se debe citar la edicién de ejemplar que esta usando (después del titulo), si es una
primera edicidn no se anota.

Challenger, C. 1998. Utilizacion y conservacion de los ecosistemas terrestres de
México: pasado, presente y futuro. CONABIO, IB-UNAM, Sierra Madre.
México D.F. Pp. 78-79.

Si el documento referenciado tiene mas de dos autores, éstos se separaran
mediante comas y se separé el penultimo del Gltimo mediante una “y".

Alexopoulos, C. J., Mims, C. W. y Blackwell, M. 1996. Introductory Mycology. Ed.
John Wiley & Sons. Nueva York, USA. Pp. 25-29.

b) Capitulos en libros:

Se debera indicar el (los) apellido (s) y la (las) inicial (es) del nombre del (los)
autor (es) del capitulo.

Andrade-Gallegos, R. H. y Sanchez-Vazquez, J. E. 2005. La diversidad de hongos
en Chiapas: un reto pendiente. En: Gonzélez-Espinosa, M., Ramirez-Marcial,
N. y Ruiz-Montoya, L. (Eds.). Diversidad bioldgica de Chiapas. Plaza y Valdés,
ECOSUR, COCYTECH. México D. F. Pp. 27-49.

¢) Memorias de Congresos:

Doadrio, 1., Morcillo, J. A., Gonzalez-Carmona, S. y Sosota, S. 1999. Sistematica
molecular de la familia Profundulidae (Actinoptegiggi, Cyprinodontiformes).
Memorias del XV Congreso Nacional de Zoologia. Tepic, Nayarit. México. Pp.
108-109.

d) Revistas: % .

El nombre de la revista debe ir de forma completa y en cursivas, seguido de
numero de la revista, entre paréntesis volumen (si presenta) y dos puntos para —— 7™
indicar nimeros de pagina. =

Gonzalez, J. 1982. Notas sobre la ethomicologia nahuatl. Boletin de la Sociedad
Mexicana de Micologia. 17(3): 181-186.
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Gispert, M., Nava, O. y Cifuentes, V. 1984. Estudio comparativo del saber
tradicional de los hongos en dos comunidades de la Sierra del Ajusco. Revista
Mexicana de Micologia. 19: 253-264.

e) Tesis de grado:

Ruan-Soto, J. F. 2002. Aproximacion al conocimiento micolégico tradicional en tres
regiones tropicales del sureste mexicano, a través de un estudio en mercados.
Tesis de Licenciatura. Facultad de Ciencias. Universidad Nacional Auténoma
de México. México D.F.

f) Fuentes de Internet:

Siempre que sea posible, cuando cite un sitio web o un articulo en linea, hay
que indicar el autor y la fecha. Si no es posible, conviene indicar el titulo del
articulo, de la pagina web, etc. Si tampoco estéa disponible, habré que indicar
la URL completa y la fecha de acceso a la web.

Recuerde que no todo lo que aparece en Internet tiene la misma validez
académica y cientifica: revise las fuentes antes de usarlas.

Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas. 2004. Monografias
de los Pueblos Indigenas. http://cdi.gob.mx/ini. Consultado el 21 de abril de
2017.

Escobar-Beron, G. 2002. Introduccién al paradigma de la Etnobiologfa.
http://naya.org.ar/congreso2002/ponencias/german_escobar_beron.html.
Consultado el 22 de marzo de 2018,

Yamin, S. 2004. Likepicklesgowith vodka: introducing to Beringia Ethnomycology.
http://www.uaf.edu/anthro/studentinfo/syamin.html. Consultado el 12 de enero
de 2018.

12.19 Anexos (si se requieren).

Los anexos son opcionales y van en el indice general, no desglosados. Deben ir
numerados (Anexo 1, Anexo 2...).
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ANEXOS

Las paginas 24 y 25 corresponden a la Portada, las cuales pueden ser de color oro
o plata. Elige una de las opciones.

La pagina 26 corresponde al lomo de la tesis.
La pagina 27 corresponde a la portada interna.
La pagina 28 corresponde a la portadilla.

El orden final del documento es: Portada del empastado, hoja en blanco, portada
interna, portadilla, autorizacién de impresién y el texto completo.
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