UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

Direccion del Instituto de Ciencias Bioldgicas

ORGANOS DEPENDIENTES: Secretaria Académica, Secretaria
Administrativa y Secretaria de Extension y
Vinculacién S L . s
Dirigir, organizar y controlar permanentemente el desarrollo de Ias

actividades, funciones, planeaciéon y evaluacién del Instituto de

Ciencias Bioldgicas, de acuerdo al Plan de Desarrollo de la Unidad

Académica, a fin de garantizar su éptimo funcionamiento para el

cumplimiento del objeto y fines institucionales.

FUNCIONES

e Convocary presidir el Consejo Académico de Unidad Académica.

e Tener asu cargo la Direccidén de la Unidad Académica.

e Coordinar la planeacién y evaluacion de la Unidad Académica.

e Cumpliry hacer cumplir las disposiciones del Consejo Académico.

e Presentar al Consejo Académico respectivo, dentro de los cuatro
primeros meses de su gestién, el Plan de Desarrollo de la Unidad
Académica para su aprobacion.

e Elaborar el anteproyecto de presupuesto ingresos y egresos de la
Unidad Académica.

» Vigilar que el ejercicio de los recursos se realice en forma adecuada
y conforme al presupuesto de ingresos y egresos aprobado.

e Presentar un informe al Consejo Académico y al Rector de las
actividades realizadas durante el afio anterior.

e Las demds que establezcan otras normas vy disposiciones
reglamentarias de la Universidad.

N
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

CONSEJO ACADEMICO

ORGANO DEL QUE DEPENDE: ___| Direccidn del Instituto de Ciencias Biolégicas.
ORGANOS DEPENDIENTES: Ninguno : = e
OBIJETIVO: Asesorar al Instituto de Ciencias Bioldégicas sobre asuntos de orden

académico y administrativo, tales como proyectos académicos,

programas educativos y académicos, y el Plan de Desarrollo de la

Unidad Académica.

FUNCIONES

e Aprobar el Plan de Desarrollo de la Unidad Académica
correspondiente  para su integracion al Plan de Desarrollo
Institucional.

e Andlizar y dictaminar las propuestas de creacién, modificacion,
liquidacion o suspensidon de programas educativos y académicos
relacionados con la Unidad Académica.

» Aprobar la organizacién interna de cursos, grupos y horarios para el
desarrollo de los programas educativos.

e Estudiar y emitir opinién sobre proyectos e iniciativas de cardcter
académico que les presente el Director, los miembros del personal
académico o los alumnos de la Unidad Académica correspondiente
en las materias que sean competencia de la misma.

e Integrar las comisiones que requieran los asuntos de su competencia;

e Evaluar en forma periddica el desarrollo de los programas
académicos de la Unidad Académica respectiva.

e Proponer al Rector la emisibn de la convocatoria para la
designacion del Director de la Unidad Académica antes del término
del periodo de gestion establecido y, en caso de renuncia; analizar y
dictaminar para su presentacién al Rector cualquier solicitud de
revision derivada de la gestion académica y administrativa: y las
demas que establezcan otras normas y disposiciones reglomen’rarig’s;?
de la Universidad. ﬁ a
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ORGANO DEL QUE DEPENDE: Direccidn del Instituto de Ciencias Bioldgi

ORGANOS DEPENDIENTES: Unidad Administrativa Tuxtla Gutiérrez, Unidad
Administrativa Tonald, Unidad de Planeacién y
Evaluacion

OBJET|VOZ Coordinar la adecuada integracion y funcionamiento de Ia
capacidad instalada, asi como proveer de los recursos humanos,
financieros, materiales, técnicos y de formacién, necesarios para
asegurar la eficacia y eficiencia bajo la Direccion del Instituto de

Ciencias Biologicas, con apego a los lineamientos institucionales de

Planeacion y Administrativos.

FUNCIONES

e Colaborar con el Director de Unidad Académica en la conduccion
de las actividades administrativas de la Unidad Académica vy las
relacionadas con el manejo de los recursos humanos, materiales y
financieros adscritos a la Unidad Académica; (Con apego a los
Lineamientos Institucionales de Planeacion vy Administrativos).
Mantener actualizado el inventario de los bienes muebles de la
Unidad Académica.

e Participar en los concursos y procedimientos que realice la
Universidad para las adquisiciones, contrataciones de obras,
arrendamientos y servicios, asi como en la venta de bienes y
desechos sin utilidad, en lo que coresponda a la Unidad
Académica.

e Colaborar con el Director de Unidad Académica en la elaboracién
del anteproyecto de presupuesto ingresos y egresos de |la. Unidad
Académica. Presentar un informe al Director de Unidad Académica
de las actividades realizadas durante el afio anterior. C

* Redlizar los funciones y las actividades que le asigne, por
delegacion, el Director de Unidad Académica. _ !

e Las demds que establezcan ofras normas y disposiciones
reglamentarias de la Universidad.

X
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

SECRETARIA ACADEMICA

ORGANO DEL QUE DEPENDE: Direccion del Instituto de Ciencias Biolégicas.
ORGANOS DEPENDIENTES: Coordinacion de Investigacion y Posgrado,

OBJETIVO:

Coordinaciones de Licenciatura,
Coordinacion de Atencidn Estudiantil

Conducir, organizar, coordinar y controlar las actividades

académicas de los programas que oferta el Instituto de Ciencias

Biolégicas, proyectos académicos, planes y programas de estudios,

programas de superacién y actualizacién docente; teniende como

referente el Plan de Desarrollo Institucional, asi como coordinar el

trabajo de las comisiones del Consejo Académico y administrar la

oficina técnica del mismo.

FUNCIONES

Conducir las actividades académicas de la Unidad Académica.
Colaborar con el Director de Unidad Académica en las actividades
de planeacidn, evaluacién y apoyo académico.

Colaborar con el Director de Unidad Académica en la conduccién
de los programas académicos de la Unidad.

Fungir como Secretario del Consejo Académico y administrar la
Oficina Técnica del mismo.

Coordinar el trabajo de las comisiones del Consejo Académico.
Publicar la informacién del Consejo Académico y los acuerdos que
emanen del mismo.

Reunir la informaciéon académica relativa a los alumnos y personal
acadéemico de la Unidad Académica y, en su caso, proporcionarla a
los érganos e instancias que lo soliciten.

Presentar un informe al Director de Unidad Académica de las
actividades realizadas durante el afio anterior. Realizar las funciones
y las actividades que le asigne, por delegacién, el Director de
Unidad Académica.

Las demds que establezcan ofras normas y  disposiciones
reglamentarias 33 de la Universidad.
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

SECRETARIA DE EXTENSION Y VINCULACION

ORGANO DEL QUE DEPENDE:
ORGANOS DEPENDIENTES: Unidad de Difusion y Comunicacién y Unidad

de Vinculacion

OBJETIVO: Planear, promover, desarrollar y difundir la comunicacién cientifica

del institulo en los distintos sectores sociales, desarrollando

conocimiento cientifico que lo impacten a través de proyectos de
investigacion y extensién.

FUNCIONES

Planear y ejecutar la politica cultural del Instituto con programas de
extension y proyectos académico-culturales.

Ejecutar el programa editorial del instituto para la divulgacién de los
resultados de investigaciéon y creacion.

Desarrollar la politica de comunicacién social y, especificamente, de
comunicacion cientifica del Instituto.

Promover y difundir la cultura cientifica a partir de acciones e
intervenciones para la apropiacion social de la ciencia de todos los
sectores sociales.

Promover por delegacién del Director, la vinculacidn del Instituto con
actores académicos, gubernamentales y de la sociedad civil.

Gestionar la agenda de extension cultural en todos los espacios
sociales y a través de diferentes medios de comunicacién.

Promover las relaciones intrainstitucionales e interinstitucionales del
Insfituto.

Proponer instancias de comunicacion interna y externa para circular
informacioén relevante y de interés general. -
Presentar un informe al Director de Unidad Académica: de. las
actividades realizadas durante el afio anterior. /
Realizar las funciones y las actividades que le asigne, por E\
delegacion, el Director de Unidad Académica. , \\f
Las demds que establezcan ofras normas y disposiciones
reglamentarias de la Universidad.
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

UNIDAD DE DIFUSION Y COMUNICACION

 ORGANO DEL QUE DEPENDE: | Secretaria de Extensidn y Vinculacion
ORGANOS DEPENDIENTES: | Ninguno

OBJETIVOZ Promover, desarrollar y difundir a la comunidad universitaria y a la

sociedad en general, a través de diversos medios de comunicacién

las actividades cientificas, tecnolégicas y culturales relacionadas con

el medio ambiente.

FUNCIONES

Promover y difundir los programas y actividades académico-
culturales del Instituto.

Apoyar en la ejecucion del programa editorial del Instituto.

Promover, difundir y ejecutar los programas y proyectos de difusion y
comunicacién de la cultura cientifica a través de diferentes medios

de comunicacion (radio, television, pdagina web, redes sociales,
etc.).

Proponer formas de comunicacién interna y externa para circular
informacién relevante y de interés general en el Instituto.

Desarrollar la politica de comunicacién social y, especificamente, de
comunicacion cientifica del Instituto.

Promover y difundir la cultura cientifica a partir de acciones e
intervenciones para la apropiacién social de la ciencia de todos los
sectores sociales.

Promover las relaciones intrainstitucionales e interinstitucionales del
Instituto, en coordinacién con la Unidad de Vinculacién. .
Realizar las funciones y las actividades que le asigne, por%(
delegacion, el Secretario de Extensién y Vinculacion. .,/
Las demds que establezcan ofras normas y  disposiciones
reglamentarias de |la Universidad. '
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ORGANOS DEPENDIENTES: | Ninguno
OBJETIVO:

UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

UNIDAD DE VINCULACION

L QUE DEPENDE: | Secretaria de Extensién y Vinculacion

general, mediante el desarrollo de actividades académicas para la

Promover la vinculacién intra e interinstitucional y con la sociedad en

formacién de una cultura cientifica, a través de proyectos especificos

de colaboracion.

FUNCIONES

Dar seguimiento a los convenios para su cabal cumplimiento, e
impulsar actividades entre las instituciones involucradas.

Elaboracion de informes sobre las actividades que se llevan a cabo
en coordinacién con oftras instituciones.

Coordinar las actividades culturales y de divulgacion de la ciencia
gue se realizan en el Instituto.

Participar en la organizaciéon y ejecucién de los programas de
promocion de la oferta educativa del Instituto.

Planear y ejecutar la politica cultural del Instituto con programas de
extension y proyectos académico-culturales.

Ejecutar el programa editorial del instituto para Ia divulgacion de los
resultados de investigacion y creacién.

Promover las relaciones intrainstitucionales e interinstitucionales del
Instituto.

Promover las relaciones intrainstitucionales e interinstitucionales del
Instituto, en coordinacién con la Unidad de Difusién y Comunicacién.
Realizar las funciones y las actividades que le asigne, por
delegacién, el Director de Unidad Académica.

Las demds que establezcan ofras normas y disposiciones
reglamentarias de la Universidad.
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

e COORDINACION DE LA LIC. EN BIOLOGIA MARINA Y MANEJO

INTEGRAL DE CUENCAS

ORGANO DEL QUE DEPENDE: Secretaria Académica ;
ORGANOS DEPENDIENTES: Comités Académicos, Coordinaciones de

Academias

OBJETIVO: Vigilar el cumplimiento del desarrollo de las actividades contenidas

en el Plan de Desarrollo de Licenciatura en Biologia Marina y Manejo

Integral de Cuencas, asi como proponer mejoras de los planes y

FUNCIONES

Proponer las medidas necesarias para el desarrollo y mejoramiento
de los programas educativos y de las actividades académicas
relacionadas.

Supervisar la participaciéon del personal académico.

Someter a la consideracién del Director de Unidad Académica, las
propuestas relacionadas con el programa que coordina.

Vigilar el cumplimiento del programa que coordina.

Proponer al Director de Unidad Académica, en el caso de los
programas educativos, las cargas académicas de los profesores
para el desarrollo de los planes y programas de estudio;

Proponer al Director de Unidad Académica el desarrollo de las
actividades contenidas en el Plan de Desarrollo de la Unidad
Académica.

Presentar un informe al Director de Unidad Académica de las
actividades realizadas durante el afo anterior.

Gestionar la atencién a las necesidades académicas y materiales
del programa a su cargo.

Las demdas que establezcan las normas y  disposiciones

reglamentarias de la Universidad. C

g
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

COORDINACION DE ATENCION ESTUDIANTIL

ORGANO DEL QUE DEPENDE: | Secretaria Académica

ORGANOS DEPENDIENTES: | Ninguno : =i :

OBJ ETIVO: Atender, apoyar y dar seguimiento a las necesidades o problemas
que presente el alumno, grupo de alumnos o comunidad estudiantil

de los Programas Educativos del Instituto, contribuyendo al desarrollo

académico, personal y social del alumno.

FUNCIONES

e Atender y asesorar a los alumnos de la unidad académica en
asuntos academico-administrativos.

e Atender el programa de Servicio Social.

e Asesorar para la obtencién de las distintas becas que oferta la
Universidad.

e Coordinar el Plan de Accién Tutorial de los alumnos de la
Unidad Académica.

» Vincular alos alumnos que requieren atencién especializada.

Elaboro: Reviso: Valido: Autorizd:  Actudlizacion: Proxima Revision: Pagina

C. Rector




UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
I i MANUAL DE ORGANIZACION
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COORDINACION DE LA LICENCIATURA EN BIOLOGIA

ORGANO DEL QUE DEPENDE: Secretaria Académica

ORGANOS DEPENDIENTES: Comités Académicos, Coordinaciones de
ot o B g ACOReiGE.- e i T T
OBJETIVO: Vigilar el cumplimiento del desarrollo de las actividades contenidas

en el Plan de Desarollo de Licenciatura en Biologia, asi como
proponer mejoras de los planes y programas de estudio y dar

atencién a las necesidades académicas. :

FUNCIONES

* Proponer las medidas necesarias para el desarrollo y mejoramiento
de los programas educativos y de las actividades académicas
relacionadas.

e Supervisar la participaciéon del personal académico.

e Someter a la consideraciéon del Director de Unidad Académica, Ias
propuestas relacionadas con el programa que coordina.

e Vigilar el cumplimiento del programa que coordina.

e Proponer al Director de Unidad Académica, en el caso de los
programas educativos, las cargas académicas de los profesores
para el desarrollo de los planes y programas de estudio:

e Proponer al Director de Unidad Académica el desarrollo de las
actividades contenidas en el Plan de Desarrollo de la Unidad
Académica.

e Presentar un informe al Director de Unidad Académica de las
actividades realizadas durante el afio anterior.

» Gestionar la atencién a las necesidades académicas y materiales
del programa a su cargo.

e las demds que establezcan las normas y  disposiciones i

reglamentarias de la Universidad. /
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA TUXTLA GUTIERREZ

' ORGANO DEL QUE DEPENDE:
ORGANOS DEPENDIENTES:

OBJE"VO 3 = Adecuar la_integracion y funcionamiento de la capacidad instalada

FUNCIONES

e Colaborar con el secretario administrativo en la conduccion de |as
actividades administrativas de la Unidad Académica. Mantener
actualizado el inventario de los bienes muebles de la Unidad
Académica.

e Apoyo logistico en los concursos y procedimientos que redlice la
Universidad para las adquisiciones, contrataciones de obras,
arrendamientos y servicios, asi como en la venta de bienes vy
desechos sin utilidad, en lo que corresponda a la Unidad
Académica.

e Redlizar las funciones y las actividades que le asigne, por
delegacion, el Secretario Administrativo.
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSEDE TONALA

ORGANO DEL QUE DEPENDE: | Secretaria Administrativa
ORGANOS DEPENDIENTES:

OBJETIVO; Coordinar la adecuada integracién y funcionamiento de la

capacidad instalada, con apego a los lineamientos institucionales de

FUNCIONES

e Colaborar con el secretario administrativo en la conduccién de las
actividades administrativas de la Unidad Académica. Mantener
actualizado el inventario de los bienes muebles de la Unidad
Académica.

e Apoyo logistico en los concursos y procedimientos que redlice la
Universidad para las adquisiciones, contrataciones de obras,
arrendamientos y servicios, asi como en la venta de bienes y
desechos sin utilidad, en lo que corresponda a la Unidad
Académica.

e Redlizar las funciones y las actividades que le asigne, por

delegacion, el Secretario Administrativo.
ﬁ/
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

UNIDAD DE PLANEACION Y EVALUACION

 ORGANO DEL QUE DEPENDE: | Secretaria Administrativa
ORGANOS DEPENDIENTES:

OBJETIVO' Evaluar las acciones relacionadas a proyectos interno o externos

con apego a los lineamientos institucionales de Planeacién y

Administratives.

FUNCIONES

Apoyo al secretario administrativo en la conduccidn de las
acftividades administrativas de la Unidad Académica.

Apoyo logistico en los concursos y procedimientos que readlice la
Universidad para las adquisiciones, contrataciones de obras,
arrendamientos y servicios, asi como en la venta de bienes vy
desechos sin utilidad, en lo que corresponda a la Unidad
Académica.

Realizar las funciones y las actividades que le asigne, por
delegacion, el Secretario Administrativo
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

COORDINACION DE INVESTIGACION Y POSGRADO

ORGANO DEL QUE DEPENDE: Secretaria Académica

ORGANOS DEPENDIENTES:

OBJETIVO:

Programas de Posgrado.

seguimiento a los diferentes programas de

posgrado y proyectos de investigacion para
el fortalecimiento y cumplimiento de los

FUNCIONES

Planear estrategias para fortalecer la cultura de la investigacién e
innovacion, propiciando el intercambio de informacidén, asistencia
técnica, desarrollo experimental, paquetes tecnoldgicos y
comercializacion con los Centros de Investigacion de la unidad
académica.

Promover la formacién de profesionales, docentes e investigadores a
nivel especializado, mediante la consolidacién de la oferta
educativa.

Evaluar constantemente el disefio curricular, desarrollo  y
restructuracién y acreditacién de los planes y programas de estudio
ante las instancias correspondientes.

Centros de Investigacion y Coordinaciones de

Planear, promover, coordinar, fortalecer y dar
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

CENTRO DE INVESTIGACIONES EN BIODIVERSIDAD TROPICAL

ORGANO DEL QUE DEPENDE: | Coordinacion de Investigacién y Posgrado

ORGANOS DEPENDIENTES: Laboratorios de Investigacién, Cuerpos
Académicos, Grupos de Investigacion

OBJETIVO: Vigilar el cumplimiento del desarrollo de las actividades contenidas

en el Plan de Desarrollo del Centro en Investigaciones en

Biodiversidad Tropical, asi como proponer mejoras de los planes y

programas de estudio y dar atencion a las necesidades académicas

FUNCIONES

¢ Desarrollar investigacion multi e interdisciplinaria enfocada al estudio
y conservacion de la diversidad bioldgica y cultural en Mesoamérica
para la generacion y el intercambio de conocimientos con las
comunidades locales y la fransferencia de aplicaciones a la
sociedad.

e Impulsar el desarrollo local y regional mediante investigaciones sobre
impactos ambientales, el manejo y la fransicién hacia la
sustentabilidad de ecosistemas tropicales.

e Coadyuvar a la conservacién de ecosistemas, promoviendo
acciones sociales para implementar planes de manejo y mejorar el
nivel de vida de la sociedad.

¢ Desarrollar proyectos innovadores cuyos resultados sean susceptibles
de protegerse por medio del registro de propiedades industriales,
intelectuales y desarrollos varietales.

e Establecer centros de investigacién de campo para la investigacion
interdisciplinaria  sobre el conocimiento de los procesos
ecosistémicos, socioecondmicos y culturales y para la realizaciéon d
estancias temporales de investigadores propios e invitados.

e Fomentar la colaboracién con centros de investigacion regionales,
nacionales e internacionales.

-

Elaboro: Reviso: Valido: Autorizd:  Actualizacion: Proxima Revision: Pagina

C. Rector




UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

CENTRO DE INVESTIGACIONES COSTERAS

ORGANO DEL QUE DEPENDE: |
ORGANOS DEPENDIENTES: Laboratorios de Investigacion, Cuerpos

Académicos, Grupos de Investigacion

OBIJETIVO: Vigilar el cumplimiento del desarrollo de las actividades contenidas

en el Plan de Desarrollo del Centro de Investigaciones Costeras, asi

como proponer mejoras de los planes y programas de estudio y dar

atencién a las necesidades académicas.

FUNCIONES

Desarrollar  investigacion  multi e interdisciplinaria  y  formar
profesionistas dedicados al estudio de los sistemas acudticos y
marinos con enfoque de cuencas hidrogréficas en la regién Sur
Sureste de México.

Impulsar el desarrollo local y regional mediante investigaciones que
permitan la fransicion hacia la sustentabilidad de los ecosistemas
acudticos y marinos.

Coadyuvar a la conservacién de los ecosistemas acudticos vy
marinos, promoviendo acciones sociales para implementar planes
de manejo con un enfoque de cuencas hidrograficas y contribuir a
mejorar el nivel de vida de las comunidades locales.

Desarrollar proyectos innovadores cuyos resultados sean susceptibles
de patentes y registro de propiedades industriales e intelectuales.
Fomentar la vinculaciéon con centros e instituciones de investigacion
regional, nacional e internacional.

A
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

COORDINACION DE LA MAESTRIA EN ENSENANZA DE LAS CIENCIAS
NATURALES

ORGANO DEL QUE DEPENDE: | Coordinacién de Investigacién y Posgrado

ORGANOS DEPENDIENTES:

OBJETIVO: Vigilar el cumplimiento del desarrollo de las actividades contenidas

en el Plan de Desarrollo de la Maestria en Ensefianza de las Ciencias

Naturales, asi como proponer mejoras de los planes y programas de

estudio y dar atencion a las necesidades académicas.

FUNCIONES

Planear estrategias para fortalecer la cultura de la investigacién e
innovacion, propiciando el intercambio de informacién, asistencia
técnica, desarrollo  experimental, paquetes tecnoldgicos y
comercializacién con los diferentes programas de posgrado de la
unidad académica.

Promover la formacién de profesionales, docentes e investigadores a
nivel especializado, mediante la consolidacién de la oferta
educativa.

Evaluar  constantemente el disefioc cumicular, desarrollo vy
restructuracion y acreditacion de los planes y programas de estudio
ante las instancias correspondientes.

Proyectar a los estudiantes, investigadores, académicos y el
producto de sus proyectos y vincularlas con sectores de usuarios,
integrando inversionistas y patrocinadores estratégicos.
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

COORDINACION DE LA MAESTRIA EN CIENCIAS EN BIODIVERSIDAD Y
CONSERVACION DE ECOSISTEMAS TROPICALES

éRG_ANO DEL QUE DEPENDE: Coordinacioén de Investigacién y Posgrado

ORGANOS DEPENDIENTES: 3 : B

OBJ ET|VOI Coordinar el desarrollo del programa educativo de la Maestria en
Ciencias en Biodiversidad y Conservacion de Ecosistemas Tropicales,

asi como proponer mejoras de los planes y programas de estudio y

dar atencidn a las necesidades académicas.

FUNCIONES

» Planear y organizar las actividades del programa de Posgrado a su
cargo.

e Gestionar y administrar los recursos econdémicos del programa
operativo del posgrado.

» Dar seguimiento en conjunto con la Direccidn de Servicios Escolares
y la Direccion de Investigacion y Posgrado, de la convocatoria
autorizada con la programacién para la seleccién, inscripcidon y
reinscripcion de los aspirantes y alumnos del posgrado.

» Serrepresentante en el Consejo Consultivo de Posgrado.

e JSolicitar ante la Direccién de Investigacién y Posgrado el trédmite de
autorizacion de cuotas y elaborar el proyecto anual de ingresos y
egresos.

» Registrar y dar seguimiento a los trabajos recepcionales o temas de
tesis de los alumnos de posgrado en los tiempos establecidos en el
Reglamento de Alumnos de Posgrado.

e Generar y framitar la plantilla de profesores por periodo escolar y
atender los asuntos administrativos que se deriven de la contratacién
de profesores.

e Informar a los estudiantes de nuevo ingreso sobre las lineas de
investigacion de los académicos del nucleo bdsico del programa.

* Avalar el nombramiento de la Comisidén Revisora de Tesis y de los
jurados de exdmenes para la obtenciéon del diploma o grados.

e Atender los procedimientos de control escolar.
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

Brindar el apoyo necesario en los procedimientos del programa a los
tutores.

Mantener actualizado el expediente y el seguimiento de Ia
trayectoria académica de cada alumno.

Vigilar el cumplimiento del Reglamento que rige los estudios de
posgrado en la Universidad.

Brindar el apoyo en los procedimientos del programa a los alumnos.
Coordinar las actividades de titulacion.

Las demas que le confiera la Legislacion Universitaria.
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UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y ARTES DE CHIAPAS
MANUAL DE ORGANIZACION

COORDINACION DEL DOCTORADO EN CIENCIAS EN BIODIVERSIDAD Y
CONSERVACION DE ECOSISTEMAS TROPICALES

ORGANO DEL QUE DEPENDE: Coordinacion de Investigacién y Posgrado
ORGANOS DEPENDIENTES:

OBJ ET|VO: Coordinar el desarrollo del programa educativo del Doctorado en

[ ]

Ciencias en Biodiversidad y Conservacion de Ecosistemas Tropicales,

asi como proponer mejoras al plan de estudio y dar atencién a las

necesidades académicas.

FUNCIONES

Planear estrategias para fortalecer la cultura de la investigacién e
innovacion, propiciando el intercambio de informacién, asistencia
técnica, desarrollo experimental, paquetes tecnoldgicos v
comercializacién con los diferentes programas de posgrado de la
unidad académica.

Promover la formacién de profesionales, docentes e investigadores a
nivel especializado, mediante la consolidacién de la oferta
educativa.

e Evaluar constantemente el disefio curricular, desarrollo vy

restructuracién y acreditaciéon de los planes y programas de estudio
ante las instancias correspondientes.

Proyectar a los estudiantes, investigadores, académicos y el
producto de sus proyectos y vincularlas con sectores de usuarios,
integrando inversionistas y patrocinadores estratégicos.
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